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Izby Pamiegci — edycja 2027

Program wtasny Narodowego Instytutu Muzedéw odpowiada na potrzeby trzeciego sektora — organizacji
spolecznych, stowarzyszen i fundacji, jak rdowniez samorzadowych instytucji kultury szczebla gminnego
— bibliotek i domow kultury oraz innych podmiotéw, ktére w swoich strukturach posiadajg i prowadza
lokalne izby pamieci. Celem strategicznym programu jest wzmacnianie lokalnego dziedzictwa

kulturowego.

Izby pamigci odgrywaja fundamentalna rol¢ w budowaniu lokalnych wspolnot spotecznych, zwlaszcza
na obszarach oddalonych od duzych osrodkéw miejskich, gdzie sektor muzealny nie jest do$¢ rozwiniety,
a oferta kulturalna ograniczona. Cztonkowie wielopokoleniowych spotecznosci wsi, miast i miasteczek
obcujac z artefaktami zwigzanymi z historig matych ojczyzn maja mozliwo$¢ poznania przesztosci, ktéra
wspottworzyli ich przodkowie, w wymiarze spotecznym, kulturalnym i historycznym. Dla nowych
mieszkancéw, wizyta w izbie pamiegci stanowi nierzadko jedyna okazje do poznania dziedzictwa
kulturowego miejsca, w ktorym zamieszkali, dajaca szans¢ na integracje ze stalymi mieszkancami, tym
glebsza, bo oparta na zrozumieniu i poszanowaniu do$§wiadczen lokalnej spotecznosci. Aktywne
wspottworzenie izby pamigci — realizowane poprzez przekazywanie osobistych pamiatek oraz
wspottworzenie i uczestnictwo w wydarzeniach kulturalnych izby — pozwala dlugofalowo wzmacniaé
poczucie przynaleznosci, tozsamosci i wspolnoty. W ramach programu ,,Izby Pamigci” organizatorzy izb
moga otrzymac¢ wsparcie finansowe na modernizacje wystawy stalej lub stworzenie nowej ekspozycji
stalej, ktorej celem bedzie udostepnienie zgromadzonych w izbach zbioréw, a takze na realizacj¢ dziatan

popularyzatorskich i edukacyjnych towarzyszacych wystawie.
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1.

§1
DEFINICJE

Uzyte w Regulaminie programu ,,Izby Pamieci” okreslenia oznaczaja:

1) beneficjent — wnioskodawca, ktory uzyskatl dofinansowanie w ramach programu na realizacje
zadania;

2) btedy formalne — wady wniosku wynikajace z niedostosowania zadania do wymagan
programu zawartych w Regulaminie, ktére uniemozliwiaja udzielenie dofinansowania dla
zadania w ramach programu i ktérych wnioskodawca nie moze poprawi¢ po terminie
zamknigcia naboru wnioskow;

3) dofinansowanie — $rodki udzielone beneficjentowi przez NIM na realizacj¢ zadania, ktore
NIM otrzymuje w formie dotacji celowej z budzetu ministra, na podstawie przepisOw ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 poz. 1483);

4) dyrektor — Dyrektor NIM;

5) elektroniczny system zgloszen — system pozwalajacy na ztozenie wniosku i raportu z realizacji
zadania oraz dokonanie oceny wnioskow;

6) ewidencja zbiorow — spis ewidencyjny obiektow bedacych wlasnoscia podmiotu
prowadzgcego izbe pamigci lub czasowo przekazanych na przechowanie w oparciu o umowe
depozytu, przygotowany zgodnie z wytycznymi okre§lonymi w zat. nr 4 Regulaminu;

7) instytucja zarzadzajaca — panstwowa instytucja kultury, realizujgca program wtasny za zgoda
ministra zgodnie z art. 28 ust. la ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2026 r. poz. 457);

8) interes prywatny — jakakolwiek korzys$¢ dla pracownika NIM lub innej osoby powotanej przez
dyrektora do realizacji procedur w ramach programu, jego rodziny, 0os6b spokrewnionych lub
bliskich, a takze osob albo organizacji, z ktorymi ma albo mial on kontakty zawodowe;

9) izba pamigci — prowadzone przez osobe prawng wyodrebnione miejsce, w ktérym sa
przechowywane i udostgpniane zewidencjonowane zbiory, zwigzane z historig i kultura
lokalnej spotecznos$ci oraz regionu;

10) konflikt intereséw — sytuacja, w ktorej interes prywatny pracownika NIM lub innej osoby
powotanej przez dyrektora do realizacji procedur w ramach programu wptywa na bezstronne
i obiektywne wykonanie powierzonych jej czynnosci;

11) lista rankingowa — zestawienie ocenionych wnioskéw o dofinansowanie, utozonych w
kolejnosci od najwyzszego do najnizszego wyniku punktowego;

12) minister — Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

13) ministerstwo — Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;



14) NIM — Narodowy Instytut Muzedw, ul. Topiel 12, 00-342 Warszawa, wpisany do Rejestru
Instytucji Kultury Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem 32/92, posiadajacy
NIP: 5262262956, REGON: 012091660;

15) pracownik NIM — osoba zatrudniona w NIM na podstawie umowy o prace, powotania,
wyboru lub mianowania; za pracownika NIM w rozumieniu Regulaminu uwaza si¢ tez osobe
wspotpracujaca z NIM na podstawie umow cywilnoprawnych, z wylaczeniem czionkow
zespotu sterujacego;

16) program — program wtasny NIM pt. ,,Izby Pamieci”;

17) programy ministra — programy rzadowe z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego
oglaszane na podstawie § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 27 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdtowych warunkow uzyskiwania dofinansowania
realizacji zadan z zakresu kultury, trybu sktadania wnioskow oraz przekazywania srodkoéw
z Funduszu Promocji Kultury (Dz. U. 2025 poz. 1570) oraz § 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie zakresu zadan
objetych mecenatem panstwa, udzielania dotacji celowej na zadania nim objete oraz udzielania
dofinansowan podmiotom prowadzacym dzialalno$¢ w dziedzinie kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego (Dz. U. 2025 poz. 1532);

18) program wtasny — program objety finansowaniem ze Srodkéw budzetu panstwa realizowany
przez panstwowa instytucje kultury jako zadanie wlasne, oglaszany w uzgodnieniu
z ministrem, w zwigzku z art. 9a i w zwiazku z art. 28 ust. la ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. 2026 poz. 457);

19) projekt — koncepcja wnioskodawcy, mieszczaca w swoim zakresie zard6wno zadanie, koszty
z nim zwiazane, jak i dzialania przygotowujace do jego realizacji oraz ewentualny plan jego
kontynuacji;

20) projekt aranzacji wystawy — dokument okreslajacy zastosowane s$rodki scenograficzne
i aranzacyjne, sposob prezentacji obiektoéw oraz podziat przestrzeni wystawienniczej,
przygotowany zgodnie z wytycznymi okreslonymi w zal. nr 3 Regulaminu;

21) projekt wykonawczy wystawy — dokument okreslajacy specyfikacje sprzgtow
wystawienniczych i materiatlow aranzacyjnych, zakres prac remontowych oraz specyfikacje
materiatlow niezbednych do ich wykonania;

22) Regulamin — Regulamin programu ,,Izby Pamieci”;

23) scenariusz wystawy — dokument okreslajagcy zalozenia dotyczace treSci wystawy, w tym

glowne przestanie wystawy, zastosowane stowa klucze, strukturalizacj¢ i forme prezentacji



tresci, wybor prezentowanych obiektow, wraz ze zdefiniowaniem odbiorcow wystawy,
przygotowany zgodnie z wytycznymi okre§lonymi w zat. nr 2 Regulaminu;

24) wniosek — wniosek o dofinansowanie zadania realizowanego ze Srodkow pozostajacych
w dyspozycji NIM, wypetliany 1 wysylany przez wnioskodawce za posrednictwem
elektronicznego systemu zgtoszen;

25) wnioskodawca — podmiot sktadajacy wniosek do NIM o dofinansowanie zadania w ramach
programu;

26) wspotorganizator — podmiot, z ktorym wspotpracuje wnioskodawca/beneficjent przy
realizacji zadania, ktérego wklad finansowy nie moze by¢ ujety w preliminarzu kosztéw ani
w ewidencji ksiegowej wnioskodawcy/beneficjenta;

27) zadanie — dzialanie bedace przedmiotem wniosku;

28) zespot sterujacy — powolywany przez dyrektora w uzgodnieniu z ministrem zespo6t doradezy,
ktory ocenia wnioski zlozone w programie wedlug kryteriow oceny merytorycznej

wskazanych w zat. nr 5 Regulaminu.

§2
PODSTAWA PRAWNA

Program realizowany jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa,
udzielania dotacji celowej na zadania nim objete oraz udzielania dofinansowan podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (Dz. U. 2025
poz. 1532).

Instytucja zarzadzajaca programem jest Narodowy Instytut Muzeow, zwany dalej NIM.

§3
BUDZET

Prognozowana wysoko§¢ $rodkow przeznaczonych na realizacje programu wynosi

2 000 000,00 zt.

§4

KWALIFIKOWALNOSC ZADANIA

W ramach programu wnioskodawca moze ubiega¢ si¢ o dofinansowanie realizacji zadania

majacego na celu stworzenie lub modernizacj¢ wystawy statej w izbie pamigci.



2. Z dofinansowania w ramach programu wylaczone sg zadania dotyczace:
1) przebudowy i remontu budynkoéw oraz obiektow, w ktorych miesci si¢ izba pamigci, wraz
z ich otoczeniem, z wyjatkiem prac remontowych w pomieszczeniach mieszczacych wystawe
stala stanowiagcych element tworzenia aranzacji tej wystawy oraz prac remontowych
wykonywanych poza pomieszczeniami mieszczacymi wystawe stala majacych na celu
zapewnienie dostepu do tej wystawy osobom ze szczegdlnymi potrzebami;
2) utworzenia wirtualnej izby pamieci;
3) utworzenie wystawy plenerowej lub posterowej;
4) zakupu obiektow do zbioréw.
3. Wnioskodawca nie moze ubiegac si¢ o dofinansowanie zadania, ktdre jest realizowane w ramach
programéw ministra lub programéw wlasnych panstwowych instytucji kultury.
4. Ostateczna decyzja w zakresie kwalifikowalno$ci zadania w odniesieniu do ust. 1-3 nalezy do
NIM.
5. Realizacja zadania odbywa si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
6. W ramach zadania wymagana jest realizacja nastgpujacych dziatan:
1) stworzenie lub modernizacja aranzacji wystawy;
2) przygotowanie i wdrozenie programu edukacyjnego towarzyszacego wystawie!;
3) promocja zadania;
4) otwarcie stworzonej lub zmodernizowanej wystawy.
7. W ramach zadania mogg by¢ realizowane nastgpujace dziatania dodatkowe:
1) przygotowanie projektu wykonawczego;
2) konserwacja wybranych eksponatéw udostgpnianych na wystawie;
3) przygotowanie i dystrybucja publikacji towarzyszacej wystawie;
4) realizacja dziatan towarzyszacych.
8. Inne dziatania, nieuwzglednione w ust. 6 i 7 powinny by¢ zrealizowane i sfinansowane z

wktadu wlasnego lub poza zadaniem.

! Przez przygotowanie i wdrozenie programu edukacyjnego rozumie si¢ opracowanie i realizacje dziatan
edukacyjnych towarzyszacych wystawie, prowadzonych w okresie realizacji zadania. Program moze obejmowac
m.in. warsztaty, oprowadzania kuratorskie, spotkania, wyktady, lekcje tematyczne, dziatania dla réznych grup
odbiorcow lub inne formy edukacji dostosowane do charakteru wystawy.



§5
UPRAWNIENI WNIOSKODAWCY

1. O dofinansowanie w ramach programu mogg ubiega¢ si¢ nastepujace podmioty, ktore posiadaja
zewidencjonowane zbiory zwigzane z historig i kultura lokalnej spolecznosci oraz regionu:

1) organizacje pozarzgdowe posiadajgce osobowos$¢ prawng, dziatajagce od minimum 3 lat?,
ktorych celem dzialalno$ci jest wspieranie aktywnosci lokalnej oraz ochrona i/lub promocja
lokalnego dziedzictwa kulturowego;

2) biblioteki i domy kultury wpisane do gminnych rejestrow instytucji kultury;

3) koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz ich osoby prawne.

§6
TERMINY I TRYB NABORU WNIOSKOW

1. W roku 2026 planowane jest ogtoszenie 1 naboru wnioskow, w terminie do 31 pazdziernika.

2. W uzasadnionych przypadkach, dyrektor NIM moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu
dodatkowego naboru wnioskow.

3. Termin rozpatrzenia wnioskéw wynosi 60 dni od dnia zamknigcia naboru. W uzasadnionych
przypadkach okres ten moze zosta¢ wydtuzony.

4. Wyniki naboru publikowane sg na stronie NIM (www.nim.gov.pl), nie p6zniej niz 7 dni po
zakonczeniu procedury oceny wnioskow.

5. Realizacja dofinansowanego zadania odbywa si¢ w 2027 r., przy czym zadanie nie moze

zakonczy¢ sie pozniej niz 30 listopada 2027 r.

§7
PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW

1. Informacja nt. rozpoczecia naboru bedzie publikowana na stronie internetowej NIM
(www.nim.gov.pl) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej nie po6zniej niz 30 dni
kalendarzowych przed terminem zakonczenia naboru.

2. Dla prawidtowego zlozenia wniosku obowigzkowe jest posiadanie konta w elektronicznym
systemie zgloszen, wskazanym na stronie internetowej www.nim.gov.pl.

3. Na etapie naboru nie jest wymagane:

1) ztozenie wniosku w formie papierowe;j,

2 Okres 3 lat liczony do dnia zamknigcia naboru wnioskow do programu ,,Izby Pamieci”.



2) ztozenie wniosku opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
4. Zlozenie wniosku jest rownoznaczne z o$wiadczeniem, ze wnioskodawca zapoznat si¢ z trescig
niniejszego regulaminu i akceptuje jego warunki.
5. Wnioskodawca, w trakcie trwania obowiazujacego naboru, moze wprowadza¢ korekty
i uzupeienia do ztozonego wniosku.
6. Korekty i uzupekienia do wnioskéw nalezy sktada¢ poprzez elektroniczny system zgloszen,
o ktérym mowa w ust. 2.
7. Warunkiem przyjecia przez NIM aktualizacji wniosku, o ktérej mowa w ust. 6, jest zapisanie
wprowadzonych zmian przed uptywem terminu naboru.
8. Ocenie podlega¢ bedzie ostatnia wersja wniosku ztozona w terminie obowigzujacego naboru.
9. W ramach naboru wnioskodawca jest uprawniony do ztozenia 1 wniosku.
10. Na etapie naboru wymagane s3 nastgpujace zataczniki:
1) scenariusz wystawy?;
2) projekt aranzacji wystawy*;
3) dokumentacja fotograficzna izby?,
4) kopia ewidencji zbiorow®;
5) dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania lokalem (wtasno$¢, uzytkowanie, najem),
w ktorym bedzie miesci¢ si¢ stworzona lub zmodernizowana wystawa, obejmujacy okres
realizacji zadania oraz minimum 3 lata od daty zakonczenia realizacji zadania, tj. okres
trwato$ci zadania, o ktérym mowa w § 8 ust. 167.
11. Wymagane zalaczniki nalezy ztozy¢é wraz z wnioskiem za posrednictwem elektronicznego
systemu zgloszen w terminie naboru okreslonym w § 6 ust. 1.
12. Brak wymaganych zatacznikow skutkuje bledem formalnym, o ktérym mowa w § 9 ust. 3 pkt.
12.

3 Szczegbdtowe zalecenia dotyczgce wymaganego zakresu scenariusza wystawy okre$la zat. nr 2 Regulaminu.

4 Szczegodlowe zalecenia dotyczace wymaganego zakresu projektu aranzacji wystawy okre$la zal. nr 3 Regulaminu.
Jezeli wnioskodawca dysponuje projektem wykonawczym wystawy moze go doda¢ do wniosku jako dodatkowy
zalacznik.

3 Zdjecia przedstawiajace: budynek z zewnatrz, wnetrze pomieszczenia, w ktorym bedzie znajdowaé si¢ wystawa
oraz miejsce przechowywania zbiordw obrazujace sposob zabezpieczenia obiektow; nalezy zataczy¢ nie mniej niz
4 i nie wigcej niz 10 zdjg¢, zalecany format: JPG.

¢ Szczegdlowe wytyczne do opracowania ewidencji zbiorow okresla zat. nr 4.

7 Przykladowe formy dokumentu potwierdzajacego prawo do dysponowania lokalem: wypis z ksiegi wieczystej,
umowa najmu, umowa uzyczenia. W przypadku umowy partnerstwa, na podstawie ktérej lokal uzyczany jest
wnioskodawcy, nalezy dodatkowo zalaczy¢ zgode wlasciciela nieruchomosci.



10.

§8
WARUNKI FINANSOWE

Dofinansowanie ma charakter celowy i moze by¢ wydatkowane jedynie na pokrycie kosztow
niezbednych do realizacji zadania. Koszty w cze$ci finansowanej ze §rodkéw NIM musza by¢
zgodne z wykazem kosztow kwalifikowanych stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania musza by¢ poniesione w trakcie jego realizacji.
Zrédtami finansowania zadania moga by¢ wytacznie $rodki, ktére na etapie realizacji zadania
zostang ujete w ewidencji ksiggowej wnioskodawcy, przy czym wnioskodawca nie moze
przeznaczy¢ na wktad wiasny srodkow uzyskanych z dofinansowania w programach ministra lub
programach wlasnych panstwowych instytucji kultury.

Minimalna wnioskowana kwota dofinansowania wynosi 50 000,00 zt, a maksymalna 500 000,00
zk.

Minimalny wktad wtasny wnioskodawcoéw wskazanych w § 5 ust. 1 pkt. 2-3 wynosi 10% budzetu
zadania. Wkitad wlasny od organizacji pozarzadowych nie jest wymagany.

Whnioskodawca, ktory nie dysponuje wktadem wlasnym na wymaganym poziomie zobowigzany
jest do zawarcia we wniosku stosownego uzasadnienia. Przedstawienie uzasadnienia o
charakterze ogo6lnikowym bedzie traktowane jako brak uzasadnienia i bedzie skutkowato bledem
formalnym, o ktorym mowa w § 9 ust. 3 pkt. 9.

Dyrektor NIM moze odstapi¢ od wymagania wskazanego w ust. 5, na podstawie uzasadnienia, o
ktérym mowa w ust. 6.

W przypadku braku zgody dyrektora NIM na podniesienie warto$ci maksymalnego udziatu
dofinansowania w budzecie zadania wniosek zostanie odrzucony jako btedny formalnie.

Termin kwalifikowalnos$ci wydatkéw ponoszonych w ramach dofinansowanego zadania okresla
si¢ od 1 stycznia 2027 r. do dnia 30 listopada 2027 r., przy czym koszty musza by¢ poniesione
w okresie realizacji zadania okre§lonym w umowie dotacyjne;.

W przypadku beneficjentow bedacych przedsiebiorstwami, w rozumieniu art. 1 zatgcznika I do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L 187 z 26.06.2014, ze zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014”,
stosuje si¢ przepisy dotyczace pomocy publicznej Iub pomocy de minimis na zasadach
okreslonych w § 7 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 grudnia
2018 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa, udzielania dotacji celowej na

zadania nim objete oraz udzielania dofinansowan podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w



1.

12.

dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (Dz. U. 2025 poz. 1532). Szczegdtowe

informacje na temat udzielania dofinansowania na warunkach okreslonych przepisami

dotyczacymi pomocy publicznej i pomocy de minimis zawarte sg w zataczniku nr 6 do

niniejszego Regulaminu.

W przypadku uzyskania dofinasowania, beneficjent jest zobowigzany do stosowania przepisow

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2026 poz. 522), w tym prowadzenia

wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej zadania, a w szczegdlnosSci prowadzenia

wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dofinansowania oraz wydatkéw dokonywanych z tych

srodkow.

W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wylacznie koszty niezbedne dla realizacji

dofinansowanego zadania. Nie moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towaréw i uslug

(VAT), w wysokosci, ktorej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia

w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego, przy czym:

1) wnioskodawcy, ktorzy nie maja prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT
od towarow i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktorych podatek VAT jest kosztem)
— sporzadzaja kosztorysy w kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT);

2) wnioskodawcy, ktérzy majg mozliwo$¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towarow
i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub w czgSci) — sporzadzaja kosztorysy
w kwotach netto (tj. nie uwzgledniaja w nich kwot podatku VAT, ktore beda podlegaty

odzyskaniu lub rozliczeniu).

13. Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje si¢ w $wietle przepisoOw ustawy z dnia 11 marca

14.

15.

16.

2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. 2025 poz. 775).

Beneficjent jest zobowigzany do ujgcia w swojej ewidencji ksiegowe] wszystkich
przewidywanych przychodow powstalych w trakcie realizacji zadania oraz poswiadczenia
w aktualizacji wniosku, o ktorej mowa w § 10 ust. 1, Zze planowane przychody nie beda ujete
w ewidencji ksiegowej wspotorganizatorow zadania.

Wszystkie przychody planowane do uzyskania z tytutu realizacji zadania musza by¢ wykazane
we wniosku 1 aktualizacji wniosku, o ktorej mowa w § 10 ust. 1, oraz przeznaczone na koszty
zwigzane z realizacjg zadania.

Jesli przedmiotem zadania jest utworzenie wystawy, na ktora wstep jest platny lub organizacja
odptatnych dziatan edukacyjnych lub towarzyszacych, nikt poza beneficjentem nie moze czerpaé
przychodow z tytutu sprzedazy biletdéw upowazniajacych do wstepu na wystawe lub udziatu
w organizowanych wydarzeniach. Wymog ten dotyczy okresu trwatosci zadania obejmujacego

okres 3 lat od dnia zakonczenia realizacji zadania.
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§9
TRYB OCENY WNIOSKOW

Nieuwzglednienie we wniosku wymogdw okreslonych w regulaminie, w tym w zakresie pomocy

publicznej, jest bledem formalnym i skutkuje odrzuceniem wniosku.

Whioski rozpatrywane sg w trzech etapach:

1) etap oceny formalnej, dokonywanej przez NIM, ktory polega na stwierdzeniu, czy dany
wniosek spelnia wymagania formalne, o ktéorych mowa w ust. 3;

2) etap oceny merytorycznej, dokonywanej przez zespot sterujacy, zgodnie z kryteriami oceny
merytorycznej okre§lonymi w zataczniku nr 5 Regulaminu;

3) etap oceny strategicznej, dokonywanej przez NIM, zgodnie z kryteriami oceny strategicznej
okreslonymi w zataczniku nr 5 Regulaminu.

Ocenie merytorycznej i strategicznej nie sa poddawane wnioski, w ktorych stwierdzono jeden

z ponizszych bledow formalnych:

1) niezgodno$¢ zadania z zakresem kwalifikujacych si¢ zadan;

2) zlozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony;

3) podanie we wniosku btednego numeru NIP, REGON lub KRS;

4) skierowanie wniosku do instytucji innej niz NIM;

5) ztozenie wnioskow w liczbie przekraczajacej limit okre§lony w § 7 ust. 9;

6) ztozenie wniosku bez wykorzystania elektronicznego systemu zgtoszen;

7) uwzglednienie w kosztorysie wydatkéw niezgodnie z wymogami dotyczacymi kosztow
kwalifikowanych okreslonymi w zatgczniku nr 1 Regulaminu;

8) niezgodnos$¢ procentowego udzialu wnioskowanego dofinansowania w zadeklarowanym
budzecie zadania z limitem okreslonym w § 8 ust. 5, z zastrzezeniem § 8 ust. 7;

9) brak uzasadnienia na podniesienie wartosci maksymalnego udzialu dofinansowania
w budzecie zadania, o ktorym mowa w § 8 ust. 6;

10) niezgodnos$¢ kwoty wnioskowanego dofinansowania z limitami ustalonymi w § 8 ust. 4;

11) niezgodno$¢ terminu realizacji zadania z terminami okreslonymi w § 6 ust. 5;

12) nieztozenie, wraz z wnioskiem, obowigzkowych zalgcznikow, o ktorych mowa w § 7 ust. 10;

13) nieprzeznaczenie wszystkich planowanych przychodow z realizacji zadania na koszty
zwigzane z jego realizacja;

14) nieuwzglednienie we wniosku innych wymogow okreslonych w regulaminie programu.

Ocena kazdego wniosku, ktory przeszedt pozytywnie etap oceny formalnej jest dokonywana

w skali od 0 do 100 punktéw, przy czym:

1) ocena merytoryczna dokonywana jest w skali od 0 do 80 punktow;
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11.
12.

13.
14.

15.

2) ocena strategiczna dokonywana jest w skali od 0 do 20.

Zespot sterujacy powotany jest przez dyrektora NIM w uzgodnieniu z ministrem i sktada sig

z przewodniczgcego oraz z nie mniej niz 4 ekspertow posiadajacych odpowiednia wiedzg

1 kompetencje z zakresu merytorycznego programu.

Zasady pracy zespotu sterujacego:

1) Pracami zespotu kieruje przewodniczacy, bedacy pracownikiem NIM;

2) Przewodniczacy zespotu nie bierze udziatu w procedurze oceny merytorycznej;

3) Przewodniczacy moze zwotaé posiedzenie robocze zespotu sterujacego. Dla waznosci
posiedzenia wymagana jest obecno$¢ wiecej niz potowy sktadu zespotu;

4) Kazdy z ekspertow formutuje indywidualng ocen¢ punktowa wniosku zapisana
w elektronicznym systemie zgloszen;

5) Po wprowadzeniu wszystkich ocen punktowych w systemie, wyliczana jest §rednia ocena
merytoryczna dla kazdego wniosku ($rednia wyliczana jest z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku).

Rozstrzygniecia zespolu sterujacego niezwigzane bezposrednio z oceng punktowa wnioskow,

o ktorej mowa w ust. 4 pkt. 1, zapadajg w drodze uzgodnienia stanowisk. W przypadku braku

zgodnosci stanowisk zespot podejmuje decyzje droga glosowania. Decyzje zespotu sterujacego

sa podejmowane zwykla wigkszoscig gtosow.

Przewodniczacy zespotu sterujacego z inicjatywy wilasnej lub na wniosek czlonka zespotu, po

uzyskaniu stanowiska calego zespotu zgodnie z ust. 7, moze szczegdtowo okresli¢ zakres danego

zadania, na ktéry moga by¢ przeznaczone $rodki finansowe ministra.

NIM tworzy liste rankingowa w oparciu o wyniki ocen koncowych dla kazdego wniosku, ktore

stanowig sume usrednionej oceny merytorycznej i oceny strategiczne;.

Dofinansowanie otrzymuja wnioski z najwyzsza liczba punktéw, przy uwzglednieniu budzetu

programu oraz liczby wnioskow uprawnionych do otrzymania dofinansowania.

Minimalna liczba punktow uprawniajaca do otrzymania dofinansowania wynosi 70 punktow.

W sytuacji, gdy w danym naborze limit finansowy nie pozwala na dofinansowanie wszystkich

wnioskow o punktacji rownej lub wyzszej 70 punktom, dyrektor NIM moze zdecydowaé

o podniesieniu progu punktowego uprawniajacego do otrzymania dofinansowania dla danego

naboru.

Od decyzji o przyznaniu dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana nie przystuguje odwotanie.

W szczegdlnych przypadkach dyrektor NIM na wniosek zespolu sterujacego moze przyznac

dofinansowanie w kwocie nizszej od kwoty wnioskowanej Iub szczegdtowo okresli¢ zakres

danego zadania, w przypadku, o ktorym mowa w ust. 8.

Ostateczng decyzj¢ o przyznaniu dofinansowania podejmuje dyrektor NIM.



16. W przypadku zaistnienia konfliktu interesow zastosowanie majg zapisy zalacznika do
Zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
w sprawie wytycznych do programow wiasnych panstwowych instytucji kultury, finansowanych
ze §rodkow Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. Urz. MKiDN z 2019 r. poz. 100
i Dz. Urz. MKiDN z 2020 poz. 14).

17. NIM droga elektroniczng przekazuje wnioskodawcom informacje na temat rozpatrzenia
ztozonych przez nich wnioskéw nie pdzniej niz w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia
publikacji wynikéw danego naboru.

18. Wnioski ztozone po uptywie terminu naboru okreslonego w § 6 ust. 1 nie beda rozpatrywane.

19. Program nie uwzglednia trybu odwotawczego.

20. W sytuacji okreslonej w ust. 12 dyrektor NIM moze przyzna¢ dofinansowanie na zadania
znajdujace sie kolejno na li§cie rankingowej, o ktorej mowa w ust. 9, pod warunkiem spetnienia
limitu punktowego, o ktérym mowa w ust. 11. Dotyczy to przypadkow, gdy beneficjent odstgpi
od podpisania umowy dotacyjnej lub gdy przyznane dofinansowanie zostanie anulowane z

przyczyn wskazanych w § 10 ust. 7, co skutkuje uwolnieniem srodkow.

§ 10

ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA

1. Beneficjent, w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji na temat
pozytywnego rozpatrzenia wniosku, zobowigzany jest do zlozenia, za posrednictwem
elektronicznego systemu zgloszen, aktualizacji wniosku poprzedzonej wyborem kluczowych
wykonawcow zadania, uwzgledniajacej faktyczng kwote przyznanego dofinansowania,
ostateczny preliminarz kosztow oraz aktualne informacje na temat realizacji zadania, wraz z
nastepujacymi zalacznikami:

1) pismem przewodnim zawierajacych uzasadnienie zmian wprowadzonych w aktualizacji
wniosku wzgledem wniosku bedacego przedmiotem oceny, z zastrzezeniem ust. 4, oraz
informacje uzasadniajace odpowiedzi udzielone w tescie pomocy publicznej,

2) kopiami dokumentow potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem:

a) statutem (w przypadku jego posiadania),
b) aktualnym odpisem z whasciwego rejestru, dekretem o powotaniu podmiotu lub innym
dokumentem potwierdzajagcym osobowos$¢ prawna,

c) pemomocnictwem dla 0s6b upowaznionych do reprezentacji podmiotu®,

8 Nalezy dostarczy¢ jedynie wowczas, gdy podmiot reprezentuje osoba nieuprawniona przez statut i zapis
w odpowiednim rejestrze.



3) wypetionym formularzem testu pomocy publicznej,

4) oswiadczeniem beneficjenta o rozliczeniu z dofinansowan otrzymanych w ramach programow
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz programéw wilasnych panstwowych
instytucji kultury w okresie 3 ostatnich lat’.

2. Po ztozeniu w elektronicznym systemie zgloszen dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1,
beneficjent zobowigzany jest do przestania do NIM dokumentéw wymagajacych podpisania
przez osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu:

1) aktualizacji wniosku,

2) pisma przewodniego,

3) formularza testu pomocy publiczne;,

4) os$wiadczenia beneficjenta o rozliczeniu z dofinansowan otrzymanych w ramach programow
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz programdéw wlasnych panstwowych
instytucji kultury w okresie 3 ostatnich lat,

przy czym:

a) beneficjenci, ktorzy nie uzywajg bezpiecznego podpisu elektronicznego
zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, przesylaja dokumenty w
wersji papierowej na adres siedziby NIM: ul. Topiel 12, 00-342 Warszawa, z dopiskiem
,1zby Pamigci”;

b) beneficjenci, ktorzy uzywaja bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, przesylaja dokumenty w formie
elektronicznej, przez system e-Doreczenia.

3. W uzasadnionych przypadkach, na prosbe beneficjenta, dyrektor NIM moze wydluzy¢ termin
ztozenia dokumentdéw, o ktorym mowa w ust. 1.

4. W przypadku zmniejszenia ostatecznego kosztu zadania, beneficjent zobowigzany jest do
proporcjonalnego zmniejszenia dofinansowania. W szczegdlnych przypadkach, na prosbe
beneficjenta, dyrektor NIM moze zdecydowaé o utrzymaniu dofinansowania w przyznanej
kwocie dofinansowania.

5. Na etapie aktualizacji wniosku beneficjent nie moze wprowadza¢ istotnych modyfikacji
w zakresie merytorycznym, rzeczowym i finansowym zadania bez zgody NIM.

6. NIM zastrzega sobie prawo weryfikacji aktualizacji i zglaszania do niej uwag w formie mailowej
oraz uzgadniania ostatecznej wersji aktualizacji.

7. Nienadestanie dokumentacji w terminie oraz zgodnie z procedura, o ktérych mowa w ust. 11 2,

moze skutkowa¢ anulowaniem przyznanego dofinansowania.

¥ Wzér o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 7 Regulaminu.



§11

UMOWA DOTACYJNA I WARUNKI ROZLICZENIA

Wzér umowy dotacyjnej stanowi zalacznik nr 8 Regulaminu.
Umowa dotacyjna jest przygotowywana nie pozniej niz 30 dni kalendarzowych od otrzymania
kompletnej dokumentacji, o ktorej mowa w § 10 ust. 1 i 2, z zastrzezeniem, ze zlozona
aktualizacja wniosku uzyskata akceptacje dyrektora NIM.
Beneficjent jest zobowigzany do realizacji zadania i rozliczenia dofinansowania na zasadach
okreslonych w umowie dotacyjnej oraz w zakresie okreslonym w aktualizacji wniosku
stanowigcej podstawe do przygotowania umowy.
Beneficjent jest zobowigzany do podjecia dziatan informacyjnych dotyczacych dofinansowania
zgodnych z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okre$lenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujace zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 953 ze zm.) oraz zgodnych z wymogami okreslonymi w umowie dotacyjne;j.
Wyptata dotacji bedzie warunkowana spelnieniem wymogu okre§lonego w ust. 4.
Wyptata dotacji realizowana jest jednorazowo, po obustronnym podpisaniu umowy dotacyjnej,
w terminie do 21 dni kalendarzowych od uzyskaniu od beneficjenta pisemnej informacji,
sporzadzonej na formularzu stanowigcym zalacznik do umowy dotacyjnej, o zaistnieniu
czynnikow uprawdopodabniajacych wykorzystanie $rodkéw finansowych oraz koniecznosci
dokonywania ptatnosci z tychze srodkow.
Beneficjent jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym
przedstawicielom NIM na kazdym etapie realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu, w okresie
trwato$ci zadania wynoszacym 3 lata.
W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia zadania, beneficjent jest zobowigzany
do ztozZenia, za posrednictwem elektronicznego systemu zgloszen, dokumentacji rozliczeniowe;j
uwzgledniajace;j:
1) raport z realizacji zadania sporzadzony na formularzu udostgpnionym w elektronicznym
systemie zgloszen i wypetniony zgodnie z wytycznymi NIM;

2) zalaczniki ztozone w systemie:

a) dokumentacje fotograficzng i/lub filmowg potwierdzajaca realizacj¢ zadania;

b) dokumentacje¢ potwierdzajaca realizacje¢ dziatan informacyjnych okreslonych

w umowie dotacyjne;j.
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Po ztozeniu w elektronicznym systemie zgtoszen dokumentacji rozliczeniowej, o ktorej mowa w
ust. 8, beneficjent zobowigzany jest do przestania do NIM raportu z realizacji zadania
opatrzonego podpisami 0s6b upowaznionych do reprezentacji, przy czym:

1) beneficjenci, ktorzy nie uzywaja bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, przesylaja raport w wersji papierowej na adres
siedziby NIM: ul. Topiel 12, 00-342 Warszawa, z dopiskiem ,,Izby Pamigci”;

2) beneficjenci, ktorzy uzywaja bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu, przesylaja raport w formie elektronicznej, przez system
e-Doreczenia.

W terminie 30 dni kalendarzowych od otrzymania kompletnej dokumentacji rozliczeniowej,

o ktorej mowa w ust. 8 1 9, nastapi jej weryfikacja przez NIM.

Jezeli przestana dokumentacja rozliczeniowa bedzie niekompletna badz niepoprawna pod

wzgledem merytorycznym lub formalno-rachunkowym, NIM wezwie beneficjenta do usuni¢cia

btedow i wyznaczy termin na ztozenie korekty lub przedtozenie dodatkowych wyjasnien.

W ramach dziatan kontrolnych NIM na kazdym etapie moze bada¢ dokumenty i inne nosniki

informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania,

oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania.

Raport z realizacji zadania poprawny pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym

zostanie zatwierdzony przez NIM, a beneficjent otrzyma informacje o dacie rozliczenia umowy

drogg elektroniczna.

§12

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Sktadajac wniosek do programu, wnioskodawca wyraza zgod¢ na udostepnienie przez NIM
podmiotom trzecim pelnej dokumentacji ztozonej do programu — na wypadek koniecznos$ci
realizacji przepisow ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. 2022 poz. 902).

Wszelkie postanowienia dotyczace ochrony danych osobowych zawartych we wnioskach wraz
z podstawami prawnymi ich przetwarzania okreslone zostaly w elektronicznym systemie
zgloszen.

W celu umozliwienia rozliczenia zadania, w tym badania kwalifikowalnosci wydatkow,
weryfikacji zgodnosci wydatkowania srodkéw publicznych z prawem 1 z regulaminem programu,
beneficjenci programu udostepniajg dane osobowe zawarte w raporcie z realizacji zadania oraz

dotagczonych do niego materialach merytorycznych i dokumentach finansowych NIM jako



odrebnemu administratorowi. NIM jako administrator samodzielnie decyduje o celach

i sposobach przetwarzania ww. danych osobowych.



Zatacznik nr 1 Wykaz kosztow kwalifikowanych

Wykaz, z wyjatkiem ust. 3, dotyczy wylacznie kosztow realizowanych w ramach

dofinansowania.

Whioski, w przypadku ktorych ponad 10% wnioskowanej dotacji bgdzie przeznaczone na koszty

niezgodne z wykazem kosztow kwalifikowanych, beda odrzucane jako btedne formalnie.

Wszystkie wydatki ponoszone w ramach realizacji zadania musza speinia¢ nastepujace

przestanki:

a) niezbednos¢ — bezposredni zwiazek z realizacja celéw zadania;

b) efektywnos$¢ i racjonalno$¢ — optymalizacja relacji kosztow do rezultatow;

c) kwalifikowalno$¢ czasowa — uregulowanie ptatnosci w okresie realizacji zadania okreslonym
w umowie dotacyjnej;

d) udokumentowanie — poniesienie kosztu na podstawie faktury, rachunku Iub innego
rownowaznego dokumentu ksiegowego;

e) tozsamos$¢ podmiotowa — faktyczne poniesione koszty przez wnioskodawce

f) separacja kosztow — nie nalezy taczy¢ kosztow kwalifikowanych, niekwalifikowanych oraz
kosztow podlegajacych ograniczeniu procentowemu, o ktorych mowa w pkt. 7.

Ostateczny zakres kosztow realizowanych z dofinansowania wraz z klasyfikacja budzetowa jest

zatwierdzany przez NIM na etapie aktualizacji wniosku.

Za wydatki kwalifikowane uznaje si¢ koszty finansowane w oparciu o zawarte z wykonawca:

a) umowy zlecenia/o dzielo wraz z rachunkiem lub innym dokumentem réwnowaznym;

b) faktury (wystawiane przez firmy oraz osoby prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza) lub
dokumenty rownowazne;

¢) ptace pracownikow etatowych oddelegowanych do prac przy zadaniu w oparciu
o odpowiednie zapisy w umowie lub aneksie do umowy o prace, z wytaczeniem pracownikow
doméw kultury i bibliotek, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt. 2.

Wydatki finansowane w oparciu o oddelegowania lub aneks do umowy o prace sa kwalifikowane

wylacznie w przypadku wnioskodawcow bedacych organizacja pozarzadowa, wymagaja

uzasadnienia na etapie aktualizacji wniosku oraz akceptacji przez NIM przed podpisaniem

umowy dotacyjne;j.

Rodzaje kosztow kwalifikowanych do sfinansowania ze §rodkéw z dotacji:



Rodzaj kosztu

Uwagi

Koszty ustug, zakupu sprzetow i materialow
oraz wynagrodzenia za wykonanie prac
niezbednych do realizacji dziatan okreslonych
w § 4 ust. 6 Regulaminu:
1) stworzenie lub modernizacja aranzacji
wystawy;
2) przygotowanie i wdrozenie programu
edukacyjnego towarzyszacego wystawie;
3) promocja zadania;
4) otwarcie stworzonej lub zmodernizowanej

wystawy.

1. W zakresie ustug remontowych kwalifikowane
sa prace wykonywane wylacznie w
pomieszczeniach ekspozycyjnych mieszczacych
wystawe stalg.

2. W zakresie zakupu sprzetu kwalifikowany jest
wylacznie zakup sprzetu, ktory bedzie
zamontowany w pomieszczeniach
ekspozycyjnych mieszczacych wystawe stata
(np.: etalaz wystawienniczy, urzadzenia
multimedialne).

3. Koszty remontu i zakupu wyposazenia do
przestrzeni edukacyjnych, odrebnych od
pomieszczen wystawy, nie mogg przekraczaé

5% kwoty wnioskowanej.

Koszty ustug, zakupu sprzetow i materialow
oraz wynagrodzenia za wykonanie prac
niezbednych do realizacji dziatan dodatkowych
okreslonych w § 4 ust. 7:
1) przygotowanie projektu wykonawczego;
2) konserwacja wybranych eksponatow
udostgpnianych na wystawie;
3) przygotowanie i dystrybucja publikacji
towarzyszacej wystawie;

4) realizacja dziatan towarzyszacych.

Koszty dzialan dodatkowych tacznie nie mogg
przekracza¢ 20% wysokosci kwoty

wnioskowanej.

W zakresie dziatania 1. kosztem kwalifikowanym
jest wylacznie projekt wykonawczy wystawy,
spetniajacy wymogi definicji okreslonej w § 1
pkt. 20 Regulaminu.

Koszty zakupu licencji do materiatlow
udostepnianych na wystawie lub w publikacji

towarzyszacej wystawie.

Koszty zakupu licencji do publikacji
towarzyszacej wystawie wliczane sg do limitu
kosztow dodatkowych, o ktorym mowa w wierszu

powyze;j.

Koszty zwigzane z dostosowaniem formy
przekazu w celu zapewnienia dostepnosci

osobom ze szczego6lnymi potrzebami, o ktorych

W zakresie ustug remontowych wykonywanych

poza pomieszczeniami ekspozycyjnymi




mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca

2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom

ze szczegOlnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r.

poz. 1411 ze zm.), w tym osobom

z niepelnosprawnosciami.

kwalifikowane sg wylacznie prace majace na celu

zapewnienie dostepu do wystawy statej.

Wynagrodzenia za obstuge organizacyjna
zadania, tj.:
- obstuge biurowa, ksiggowa, prawna;

- nadzér i koordynacje.

Koszty lacznie nie moga przekraczaé 15 %

kwoty wnioskowanej.

8. Wykaz kosztow niekwalifikowanych do sfinansowania ze srodkow z dotacji:

Rodzaj kosztu

Uwagi

Wszelkie koszty spoza zakresu kosztow

kwalifikowanych ujetych w tabeli w pkt. 7 oraz

koszty niespetniajace wymogow okreslonych w

pkt. 3 1 5 niniejszego wykazu.

Koszty budowy i remontu budynku.

Niekwalifikowane sg koszty budowy lub remontu
pomieszczen, w ktorych nie miesci si¢ wystawa
stala bedaca przedmiotem wniosku, np.: koszty
przebudowy tazienki, modernizacji instalacji
elektrycznej lub wentylacyjnej, remont korytarzy
lub schodéw, wykonanie zabezpieczen

przeciwpozarowych.

Koszty utrzymania i ochrony budynku.

Niekwalifikowane sg wszelkie koszty zwigzane z
utrzymaniem budynku, np.: media, czynsz,
ochrona, monitoring, systemy alarmowe, sprzet

przeciwpozarowy.

Koszty uzyskania pozwolen zwigzanych z

realizacja zadania.

Niekwalifikowane sg koszty administracyjne lub
wynagrodzenia zwigzane z uzyskaniem pozwolen
np. konserwatorskich, budowlanych,

przeciwpozarowych.




Zakup eksponatow.

Niekwalifikowany jest zakup obiektow do

zbiorow.

Koszty delegacji.

Niekwalifikowane sg koszty zwigzane z
wyjazdami stuzbowymi takie jak transport,

nocleg, diety.

Projekt aranzacji i scenariusz wystawy.

Projekt aranzacji i scenariusz wystawy stanowig
zataczniki do wniosku i nie moga stanowi¢ kosztu

w ramach realizacji zadania.

Ptace pracownikow etatowych domoéw kultury i

bibliotek oddelegowanych do prac przy zadaniu.

W przypadkow bibliotek i domow kultury
niekwalifikowane sg koszty rozliczane na
podstawie oddelegowania lub aneksu do umowy o

prace, dodatkow zadaniowych czy nagrod.




Zatacznik nr 2 Scenariusz wystawy — podstawowe zatozenia i wytyczne

1. Zatacznik do wniosku pn. ,,Scenariusz wystawy” powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:

a) tytul wystawy: nalezy poda¢ nazwg¢ wlasna ekspozycji;

b) miejsce prezentacji: nalezy podac adres ekspozycji oraz jej nazwe, jesli dotyczy (np. sala nr 1,
sala na I pigtrze budynku itp.);

¢) czas prezentacji: nalezy poda¢ planowany termin otwarcia oraz czas udostepniania wystawy'’;

d) liczbe obiektow ekspozycyjnych: nalezy poda¢ taczng liczbe oryginalnych obiektéw
prezentowanych na wystawie. Opcjonalnie mozna podac liczbe poszczegélnych grup
obiektow oraz liczbe taczng (np. 100 obrazoéw, 10 rzezb, 50 obiektéw kultury materialnej,
20 dokumentow, tgcznie 180 obiektow);

e) cel wystawy: cel utworzenia ekspozycji (np. edukacyjny, informacyjny, promocyjny) i funkcja
jaka ma spetnia¢ wzgledem potrzeb danej spotecznosci, odbiorcow;

f) opis koncepcji wystawy: nalezy podaé gltowne zatozenia merytoryczne wystawy, w tym
przestanie wystawy, opisac jej wiodacy temat, planowana lini¢ narracji z podziatem na sekcje
tematyczne lub kolejne sale ekspozycyjne (jesli dotyczy), okresli¢ rodzaje tekstow (np. teksty
kuratorskie 1 podpisy pod obiektami oraz tlumaczenia na jgzyki obce, a takze teksty w
alfabecie Braille’a) oraz ich formg¢ (np. teksty drukowane, cyfrowe). Opcjonalnie mozna tez
doda¢ informacje o zatozeniach graficzno-aranzacyjnych oraz elementach interaktywnych;

g) spis obiektow: nalezy wymieni¢ wszystkie obiekty planowane do prezentacji na wystawie, w
kolejnosci, w jakiej beda prezentowane. Jezeli zaktada si¢ podziat na sekcje lub wystawa
obejmowac bedzie kilka sal, nalezy ten podziat wprowadzi¢ tez do listy obiektow. Informacje
o obiekcie powinny zawiera¢ jego nazwe, autora, kategorie obiektu, czas powstania, materiat
i technik¢ wykonania, wymiary (wysoko$¢ x szeroko$¢ x glebokos¢). Opcjonalnie mozna
umiesci¢ numer ewidencyjny (jesli obiekt go posiada), stan zachowania obiektu, oraz zalaczy¢
jego wizerunek. Mozna tez zaznaczy¢ wlasnos¢ obiektu, sprecyzowac, czy obiekt pochodzi z
wlasnej kolekcji czy tez zostanie na wystawe uzyczony.

2. Dodatkowo mozna w osobnym dokumencie zalaczy¢ teksty na wystawe oraz dokumentacje

zdjeciowa obiektow, ale nie jest to obligatoryjne na tym etapie prac.

10 Szacunkowy czas trwania wystawy powinien uwzgledniaé okres trwalosci projektu wynoszacy min. 3 lata od
czasu zakonczenia dofinansowanego zadania.



Zatacznik nr 3 Aranzacja wystawy — podstawowe zatozenia i wytyczne

1. Zatacznik do wniosku pn. ,,Aranzacja wystawy” powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:

a)
b)

c)

d)

g)

tytul wystawy: nalezy podac¢ nazwg wlasng ekspozycji;

miejsce prezentacji: nalezy poda¢ adres ekspozycji oraz jej, jesli dotyczy (np. sala nr 1, sala
na I pigtrze budynku itp.);

opis przestrzeni ekspozycyjnej: nalezy poda¢ wysoko$¢ pomieszczenia oraz powierzchnie sali
w metrach kwadratowych, materiat wykonania $cian/stropu, informacje na temat dostepnosci
architektonicznej; poda¢, czy budynek jest objety ochrong konserwatorska;

informacje o systemach montazowym (np. listwy) i oswietleniowym (np. szyno-przewody:
nalezy poda¢, czy pomieszczenie, w ktorym planowana jest ekspozycja posiada gotowy
system do montazu obiektow wiszacych (np. system zawieszen obrazow, ram) w sali
ekspozycyjnej. Jezeli projekt nie uwzglednia wykorzystania systemu montazowego, nalezy
okresli¢, w jaki sposob beda mocowane obiekty. Podobnie nalezy okresli¢, czy pomieszczenie,
w ktérym planowana jest ekspozycja posiada gotowy system o$wietlenia (np. szynoprzewody
z wezepianymi reflektorami) oraz ile reflektorow planuje si¢ do oswietlenia ekspozycji. Jezeli
brak takiego systemu, nalezy poda¢ czy planowany jest zakup lub jakie alternatywne
rozwigzanie zostanie zastosowane). Warto uwzgledni¢ w projekcie typ prezentowanych
obiektow i wymogi konserwatorskie zwigzane z ich ekspozycja na Swiatlo, a takze ewentualne
obostrzenia techniczne w zakresie montazu obiektow do podtoza lub $cian;

rzut pomieszczenia z zaznaczeniem poszczegolnych sekcji tematycznych wystawy: nalezy
zalaczy¢ rzut pomieszczenia, na ktérym oznaczone zostang poszczegoélne sekcje tematyczne
lub grupy obiektow, co utatwi orientacje w przestrzeni wystawy. W razie braku dysponowania
profesjonalnym programem komputerowym dla architektow (typu Archicad), mozna
wykorzysta¢ prosty bezplatny program graficzny (np. Sweet Home 3D, Room Planner,
Floorplanner lub Archiplaner.pl), szablon z Canvy albo przygotowaé odrgcznie, staranny
szkicowy plan pomieszczenia ujgtego z gory. Rzut powinien uwzglednia¢ wymiary
pomieszczenia

widoki $cian z rozmieszczeniem obiektow: nalezy zataczy¢ widoki poszczegdlnych $cian, co
pozwoli zorientowa¢ si¢ w ulozeniu planowanych obiektow, tekstow oraz sprzgtu
technicznego (np. monitory, glosniki) i ekspozycyjnego (np. gabloty, kubiki, meble
ekspozycyjne) wzgledem siebie;

projekt ekspozytorow, podestow i siedzisk (jesli koncepcja zaktada ich wykorzystanie): jesli
koncepcja aranzacji zaktada stworzenie mebli ekspozycyjnych (np. gablot, kubikow,
podestow, siedzisk) konieczne jest zataczenie ich projektu oraz okresli¢ kolorystyke. Jesli

planuje si¢ korzystaé z gotowych, dostgpnych w sklepach rozwigzan albo ekspozytorow



bedacych juz na stanie izby pamigci lub uzyczonych z zaprzyjaznionych instytucii,
wspomniany punkt mozna poming¢;

h) spis wyposazenia (liczba ekspozytoréw, monitorow, glosnikow itp.): nalezy wymienic¢
planowane meble ekspozycyjne (np. gabloty, kubiki, podesty, siedziska) oraz sprzet
techniczny (np. monitory, glo$niki, odtwarzacze, tablety), najlepiej w kolejnosci, w jakiej beda
usytuowane na wystawie. Jezeli zaktada si¢ podziat na sekcje lub wystawa obejmowac bedzie
kilka sal, warto ten podzial wprowadzi¢ tez do listy wyposazenia, co utatwi orientacj¢ podczas
montazu wystawy. Spis nalezy podsumowaé, podajac liczbe niezbednego wyposazenia.
Opcjonalnie, dla tatwiejszej identyfikacji, mozna zalaczy¢ wizerunek i poda¢ wycene danego
ekspozytora lub sprzetu technicznego. Opcjonalnie warto oznaczy¢, ktore z ekspozytorow
beda produkowane specjalnie na potrzeby wystawy, a ktore znajduja si¢ na wyposazeniu izby
pamieci lub zostaly uzyczone z zaprzyjaznionych instytucji.

2. Dodatkowo mozna zalaczy¢ inspiracje planowanych rozwiagzan lub wizualizacje aranzacji

wystawy.



Zatacznik nr 4 Wytyczne dotyczace prowadzenia ewidencji zbiorow

Ewidencja prowadzona jest w celu identyfikacji zgromadzonych zbiorow oraz ich ochrony
poprzez udokumentowanie stanu faktycznego i prawnego, w tym na wypadek kradziezy,
zaginiecia lub zniszczenia.
Do ewidencji zbiorow wpisywane sg obiekty trwale pozyskane do zbiorow droga zakupu lub
darowizny.
Trwale pozyskanie obiektow do zbioréw powinno by¢ dokumentowane, stosownie do sposobu
nabycia, umowg kupna/sprzedazy lub umowa darowizny.
Ewidencja zbiorow prowadzona jest w formie spisu obiektow sporzadzanego odrecznie lub
elektronicznie, pod warunkiem tworzenia wydrukéw komputerowych.
Wpisy do ewidencji zbioréw dokonywane sa w kolejnosci ich nabycia.
Ewidencja zbior6w ma charakter ciagly - rosnaco od 1 do .
Kazdy wpis do ewidencji zbiorow powinien zawiera¢ dane, umozliwiajace identyfikacje obiektu
(jesli nie jest mozliwe ustalenie danych identyfikacyjnych, nalezy wpisa¢ w odpowiedniej
rubryce wyraz ,,nieznane”) oraz dane zwigzane z nabyciem i miejscem przechowywania obiektu:
1) numer ewidencyjny - unikalny numer ewidencyjny, zlozony z czlonu literowego
identyfikujacego izbe pamigci lub podmiot ja prowadzacy oraz cztonu cyfrowego.
Wyjatek moga stanowi¢ zespoty obiektow, ktore moga zosta¢ zewidencjonowane pod
wspolnym numerem ewidencyjnym, famanym przez kolejng liczbe oznaczajacg sktadnik
danego zespotu;
2) nazwa/tytut obiektu;
3) autor, wytworca;
4) czas powstania (doktadna data lub przyblizony okres powstania obiektu);
5) miejsce powstania (miejsce, w ktorym zaprojektowano/wytworzono obiekt; dane
zapisywane sg najczesciej ze wskazaniem panstwa i regionu lub miejscowosci);
6) materiat i technika (substancja, z ktorej/ych zostat wytworzony obiekt oraz sposob jego
wytworzenia);
7) wymiary (wskazanie wymiaré6w i ewentualnie wagi obiektu przy uzyciu jednolitych
jednostek miary);
8) data, zrodto i sposob nabycia (zakup lub darowizna);
9) proweniencja obiektu: udokumentowana historia wtasnosci oraz pochodzenia obiektu
zawierajagca informacje/relacje zwigzane =z obiektem badz jego dawnym
wiascicielem/wlascicielami, miejscem pochodzenia, przechowywania, wydarzeniami

historycznymi lub istotnymi dla lokalnej spotecznosci;



10) data wpisu (data, kiedy dokonano wpisu obiektu do ewidencji zbioréw);
11) miejsce przechowywania: aktualne miejsce przechowywania obiektu (np. magazyn
zbioréw, wystawa)
12) uwagi (miejsce na dodatkowe komentarze dotyczace obiektu).
9. Kazdy obiekt wpisany do ewidencji zbioréw powinien posiada¢ dokumentacje wizualna,
oznaczong w sposob umozliwiajacy powigzanie jej z obiektem (np. poprzez numer ewidencyjny).
10. Osobno, w formie spisu, prowadzona jest ewidencja depozytow. Spis depozytéw powinien

zawiera¢ dane dotyczace obiektu/dw i jego wlasciciela zawarte w umowie przekazania depozytu.



Zatacznik nr 5 Kryteria oceny

Kryteria oceny warto$ci merytorycznej

Nr Charakterystyka kryterium Nﬁfﬁg:::jl;a

1. | Warto$¢ merytoryczna zatozen scenariuszowych. 20 pkt.

2. | Atrakcyjno$¢ i adekwatnos¢ wybranych rozwigzan aranzacyjnych. 20 pkt.

3 Dobor grupy odbiorcow w sposdb precyzyjny i adekwatny do zatozen 10 pkt.
zadania.

4 Uwzglednienie rozwigzan zapewniajacych dostepnos$¢ do efektow zadania 5 pkt.
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

5. | Uwzglednienie rozwiazan, narzedzi lub technologii proekologicznych. 5 pkt.

6. | Profesjonalizm i do§wiadczenie os6b zaangazowanych w realizacje zadania. 5 pkt.
Koncepcja dziatalno$ci edukacyjnej izby i jej adekwatnos¢ wzgledem

7. ., ) 5 pkt.
odbiorcow zadania.

2 Efektywnos¢ strategii promocyjnej zadania oraz dostosowanie zakresu i 5 pkt.
formy promocji do odbioréw zadania.

9. Realno$¢ i adekwatnos$¢ kosztorysu w odniesieniu do zalozen i celow 5 pkt.
zadania.

Punktacja maksymalna razem: 80 pkt.

Kryteria oceny wartosci strategicznej

. Maksymalna
Nr Charakterystyka kryterium punktacja
A

1. | Spdjnos¢ koncepcji zadania i realizacja zasadniczych celéw programu. 5 pkt.

5 Wptyw projektu na poprawe dostepnosci do kultury w gminie, na terenie 5 pkt.
ktorej dziata izba pamieci.

3. Spojnos¢ zadania z misja wnioskodawcy, w tym znaczenie zadania dla 5 pkt.
rozwoju potencjatu wnioskodawcy.

B
L Poprawnos¢ i kompletnos¢ tresci wniosku w odniesieniu do zapiséw 5 pkt.

okreslonych w regulaminie i wniosku wzorcowym.

Punktacja maksymalna razem:

20 pkt.




Zatacznik nr 6 Pomoc publiczna
Zasady udzielania dofinansowan na warunkach okre$lonych przepisami dotyczacymi

pomocy publicznej i pomocy de minimis

WPROWADZENIE

1.

W przypadku wnioskodawcoéw bedacych przedsiebiorstwami, w rozumieniu art. 1 zatacznika I
do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 dofinansowanie w programie jest udzielane jako
pomoc publiczna lub pomoc de minimis na warunkach okreslonych w §7 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie zakresu zadan objetych
mecenatem panstwa, udzielania dotacji celowej na zadania nim objete oraz udzielania
dofinansowan podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego (Dz.U. 2025 poz. 1532).

Zgodnie z art. 1 zalacznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 ,,za przedsigbiorstwo
uwaza si¢ podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza bez wzgledu na jego forme prawna.
Zalicza si¢ tu w szczegolnosci osoby prowadzace dziatalno$¢ na wilasny rachunek oraz firmy
rodzinne zajmujace si¢ rzemiostem lub inng dziatalnoscia, a takze spotki lub stowarzyszenia
prowadzace regularng dziatalno$¢ gospodarcza”. Z perspektywy przepisow o pomocy publicznej
dziatalno$¢ gospodarcza rozumiana jest jako wszelka dziatalno$¢ polegajaca na oferowaniu na
rynku towarow lub ustug. W tym zakresie nie znajduje zastosowania definicja dziatalnosci
gospodarczej zawarta w art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz. U. 2025
poz. 1480).

Okres$lenie czy dany wnioskodawca wystepuje o dofinansowanie jako przedsigbiorstwo nie
zalezy od formy prawnej wnioskodawcy, ale od cech zadania bedgcego przedmiotem wniosku.
Oznacza to zatem, ze moga wystapi¢ sytuacje, w ktorych przedsigbiorcy beda si¢ ubiegac
o wsparcie tylko dziatalnosci, ktéra ma charakter niegospodarczy. Nie mozna tez wykluczyc¢,
iz w przypadku wnioskodawcy sktadajacego 2 wnioski do jednego programu w przypadku
jednego z zadan wnioskodawca bedzie wystgpowal jako przedsiebiorstwo, a w przypadku
drugiego zadania — nie. Decydujace jest zatem ustalenie czy dofinansowanie realizacji zadania
przyznawane jest przedsiebiorcy w zwigzku z prowadzona przez niego dziatalnoscia
gospodarcza.

Gdy zadanie ma charakter niegospodarczy, ale o wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarcza, aby dofinansowanie nie zostalo uznane za pomoc publiczna,

wnioskodawca powinien zapewni¢ rachunkowe rozdzielenie obydwu dziatalno$ci, tak aby



unikna¢ wykorzystywania wsparcia otrzymanego na dziatalnos¢ niegospodarczg do finansowania

dziatalno$ci gospodarczej!!.

TEST POMOCY PUBLICZNEJ — INFORMACJE OGOLNE

5. NIM dokonuje analizy zadania bgdacego przedmiotem wniosku (zwanej dalej ,,testem pomocy
publicznej”) pod katem zasadno$ci udzielenia dofinasowania w rezimie lub poza rezimem
pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

6. Na podstawie przeprowadzonego testu pomocy publicznej okreslony zostanie tryb ewentualnego
udzielenia dofinansowania:

a) dofinansowanie bedzie wylaczone z rezimu pomocy publicznej lub pomocy de minimis, gdyz
zadanie posiada cechy, ktore pozwalaja stwierdzi¢, ze wnioskodawca nie realizuje zadania
jako przedsiebiorstwo;

b) dofinansowanie bedzie wlaczone do rezimu pomocy publicznej lub pomocy de minimis, gdyz
zadanie posiada cechy, ktore pozwalaja stwierdzi¢, ze wnioskodawca realizuje zadanie jako
przedsiebiorstwo i spelnione sa wszystkie warunki do uznania wsparcia za pomoc publiczng
lub pomoc de minimis.

7. Beneficjenci programu wypelniajg test pomocy publicznej dla zadan/dzialan dotyczacych
finasowania kosztow operacyjnych z zakresu kultury i kosztow infrastruktury kultury.

8. Na podstawie testu, o ktorym mowa w pkt. 7, okresla si¢ ewentualne wiaczenie danego
dofinasowania do rezimu pomocy publicznej, zgodnie art. 53 rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., lub do rezimu pomocy de minimis, zgodnie
z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 2023/2831 z 15.12.2023).

TEST POMOCY PUBLICZNEJ
9. Wszyscy beneficjenci programu zobligowani sa do wypetnienia i przestania wraz z aktualizacja
wniosku dodatkowego zatacznika pt. Szczegdfowa informacja dotyczqca pomocy publicznej, na
podstawie ktorego NIM przeprowadza test pomocy publiczne;.
10. Przedstawienie przez beneficjenta niesprawdzonych lub nieprawdziwych informacji w ramach
testu pomocy publicznej moze skutkowa¢ odrzuceniem wniosku, anulowaniem przyznanego

dofinansowania lub obowigzkiem zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami.

' Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej $rodkéw finansowych NIM oraz wydatkow
dokonywanych z tych §rodkow dotyczy wszystkich beneficjentow — patrz § 8 ust. 10 Regulaminu.



11. Ponizej przedstawiono wszystkie elementy, ktére brane sa pod uwage w tescie pomocy publiczne;j
dla zadan/dziatan dotyczacych finasowania kosztow operacyjnych z zakresu kultury i kosztow
infrastruktury kultury:

Cze$¢ 1. CHARAKTER GOSPODARCZY DZIALALNOSCI WNIOSKODAWCY

L1 Czy wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ polegajaca na oferowaniu na rynku towaré6w
lub ustug?

L2, Czy zadanie, ktorego dotyczy dofinansowanie wigze si¢ z oferowaniem na rynku towaréw lub
ustug?

L3, Prognozowane przychody uzyskane z tytutu realizacji zadania i/lub z wykorzystaniem efektow
realizacji zadania.

14 Czy zadanie ma charakter czysto spoteczny, edukacyjny lub kulturalny, a jego efekty beda
otwarte dla ogétu spoteczenstwa bezptatnie w trakcie jego realizacji oraz po jego zakonczeniu?

Ls. Czy w przypadku prowadzenia innej dziatalnosci gospodarczej, wnioskodawca zapewni
rozdzielnos¢ finansowo-ksiggowa z dziatalnoscia bedaca przedmiotem dofinansowania?

Czg$¢ 2. WPLYW NA WYMIANE HANDLOWA/ ZAGROZENIE ZAKEOCENIA
KONKURENCII

2.1. | Odbiorcy zadania/efektow realizacji zadania.

2.2. | Przewidywana liczba odbiorcoOw zadania/efektow realizacji zadania w skali roku.

2.3. |Jezyk, w ktorym prezentowane jest zadanie/efekty realizacji zadania.

2.4. |Lokalizacja zadania.

2.5. | Dostgpno$¢ komunikacyjna zadania i/lub efektow realizacji zadania.

2.6. | Oferta kulturalna w miejscu realizacji zadania/dostepu do efektow realizacji zadania.

2.7. |Promocja zadania/efektow realizacji zadania.

2.8. | Unikatowos$¢ zadania/efektow realizacji zadania.

2.9. |Renoma zadania/efektow realizacji zadania.

2.10. | Renoma wnioskodawcy.

12. Z uwagi na nie w petni wymierny charakter przestanki wptywu na wymiane handlows i grozbe
zaklocenia konkurencji, w przypadku jesli przeprowadzony test pomocy publicznej wskazuje na
watpliwo$ci odnosnie do wykluczenia wystapienia tej przestanki, decydujace znaczenie powinna
mie¢ indywidualna ocena danego zadania, a wylaczenie dofinansowania z rezimu pomocy
publicznej moze nastapi¢ jedynie po sporzadzeniu dodatkowego uzasadnienia przez NIM.

13. W przypadku realizacji zadan w okresie obowigzywania ograniczen, zakazoéw i nakazow,

o ktorych mowa w art. 46 ust. 4 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu



zakazen i chordb zakaznych ludzi (Dz. U. 2025 poz. 1675), instytucja zarzadzajaca analizuje
w szczegolnosci wptyw wskazanych ograniczen, zakazéw i nakazow, w zakresie:

a) dostgpnosci komunikacyjnej zadania i/lub efektow realizacji zadania;

b) oferty kulturalnej w miejscu realizacji zadania/dostepu do efektéw realizacji zadania;

¢) renomy zadania/efektow realizacji zadania.

DOFINANSOWANIE W REZIME POMOCY DE MINIMIS

14.

15.

W przypadku ustalenia, ze wnioskodawca realizuje zadanie jako przedsiebiorstwo i spelnione sa
wszystkie warunki do uznania wsparcia za pomoc de minimis, pulap pomocy de minimis, ktorg
jedno przedsigbiorstwo moze otrzymywac przez okres trzech lat, nie moze przekroczy¢ kwoty
300.000 €, z zastrzezeniem pkt. 17.

W przypadku niespelnienia wymogow, o ktorych mowa w pkt. 14, dofinansowanie dla wniosku
ztozonego przez przedsigbiorstwo moze by¢:

a) udzielone w kwocie nizszej od przyznanej, ale zgodnej z limitami okreslonymi

w pkt. 14;
b) anulowane — w przypadku, gdy nie ma mozliwosci udzielenia dofinasowania w trybie

okreslonym w lit. a.

DOFINANSOWANIE W REZIME POMOCY PUBLICZNEJ

16. W przypadku ustalenia, ze wnioskodawca realizuje zadanie jako przedsi¢biorstwo i spelnione sa

wszystkie warunki do uznania wsparcia za pomoc publiczng kwota pomocy publicznej na koszty
operacyjne z zakresu kultury lub koszty infrastruktury kultury nie moze przekroczyc¢,
z zastrzezeniem pkt. 17, kwoty 2 200 000 € oraz 80% kosztow kwalifikowalnych!?, przy czym
pomoc wyptacana w przysztosci, w tym pomoc wyptacana w kilku ratach, jest dyskontowana do
warto§ci w momencie jej przyznania. Warto$¢ kosztow kwalifikowalnych jest dyskontowana do
ich wartosci w chwili przyznania pomocy. Stopg procentowg stosowang do dyskontowania jest

stopa dyskontowa obowigzujgca w momencie przyznania pomocy'® 4;

12 Zgodnie z art. 53 ust. 8 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014. Limit zostal podwyzszony zgodnie
z rozporzadzeniem Komisji (UE) 2023/1315 z dnia 23 czerwca 2023 r. zmieniajacego rozporzadzenie (UE)
nr 651/2014 uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewng¢trznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu oraz rozporzadzenie (UE) 2022/2473 uznajace niektore kategorie pomocy udzielanej przedsigbiorstwom
prowadzacym dziatalno§¢ w zakresie produkcji, przetworstwa i wprowadzania do obrotu produktow rybotéwstwa
i akwakultury za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 167
230.06.2023, str. 1).

13 Zgodnie z art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

4 Dyskontowanie mozna pomingé w przypadku, gdy miedzy przyznaniem pomocy a poniesieniem wydatkow
uplywa ponizej 12 miesigcy.



17.

18.

19.

Do pomocy publicznej lub pomocy de minimis wlicza si¢ wszystkie zrodta finansowania zadania

pochodzace ze $rodkow publicznych:

a) dofinansowanie ze Srodkéw MKiDN;

b) dotacje celowe z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego (dalej JST);

¢) inne $rodki publiczne (poza dotacjami JST i MKiDN);

d) finansowe $rodki wlasne, w przypadku jesli wnioskodawca jest podmiotem z sektora finanséw
publicznych.

W przypadku niespetnienia wymogoéw, o ktorych mowa w pkt. 16 dofinansowanie dla wniosku

ztozonego przez przedsigbiorstwo moze by¢:

a) udzielone jako pomoc de minimis, w trybie okreslonym w pkt. 14;

b) udzielone w kwocie nizszej od przyznanej, ale zgodnej z limitami okreslonymi w pkt. 16;

c) anulowane — w przypadku gdy nie ma mozliwosci udzielenia dofinasowania w trybie
okreslonym lit. a.

W przypadku udzielenia dofinansowania jako pomocy publicznej lub pomocy de minimis

dodatkowe wymogi dotyczace rozliczenia pomocy, w szczegolnosci zgodnosci realizacji projektu

z przepisami o pomocy publicznej w catym okresie, w ktorym bedzie rozliczana udzielona pomoc

publiczna, beda zawarte w umowie o dofinansowanie zadania.



Zatacznik nr 7 Wzor o$wiadczenia beneficjenta

o rozliczeniu z dofinansowan otrzymanych w ramach programéw Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego oraz programéw wlasnych panstwowych instytucji kultury w okresie 3 ostatnich lat

Ja, nizej podpisany

(imi¢ 1 nazwisko)

reprezentujacy

(nazwa beneficjenta)

o$wiadczam, ze ponizsze zadania, stanowigce liste wszystkich dofinansowan otrzymanych w ramach

programéw Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego oraz w programéw wilasnych panstwowych

instytucji kultury w okresie ostatnich 3 lat (2023-2025), zostaty rozliczone.

Pelna nazwa Kwota Data
Nazwa Numer i data . . Nazwa dofinansowania | zatwierdzenia
L.p. mstytucji . ) .
programu | umowy/aneksu S zadania wg rozliczenia
zarzadzajace] .
umowy/aneksu zadania

(miejscowos$¢, data)

(podpis)




Zakacznik nr 8 Wzor umowy dotacyjne;j
UMOWA nr [NR WNIOSKUJ/IP/NIM
z dnia [DATA DZIENNA] r.

o udzielenie dotacji celowej w ramach programu Narodowego Instytutu Muzedéw
Izby Pamieci

ze $rodkow finansowych pochodzacych z budzetu panstwa

zawarta pomigdzy:

Narodowym Instytutem Muzeéw (NIM), z siedziba w Warszawie, ul. Topiel 12, 00-342 Warszawa,
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem
32/92, posiadajacym numer NIP 526-22-62-956 oraz Regon 012091660, ktory reprezentuje [IMIE
NAZWISKO - Dyrektor], zwanym dalej ,,Instytutem”

a
[NAZWA BENEFICJENTA]
adres: [ADRES]

nr NIP: [NR NIP]
nr REGON: [NR REGON]
nr RIK/KRS: [NR RIK/KRS]

zwanym dalej »Beneficjentem”, ktérego reprezentuje/reprezentuja osoba/osoby
upowazniona/upowaznione do sktadania os$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych
w imieniu Beneficjenta:

[IMIE NAZWISKO - STANOWISKO]

Instytut i Beneficjent, zwani dalej ,,Stronami” lub kazda z osobna ,,Strong”, postanawiaja zawrze¢ umowe
0 nastgpujacej tresci:

§1

1. Na podstawie art. 28 ust. 1a ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz.U.2026 poz. 457) oraz zgody Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
nr 201/Z/2023/MKiDN z dn. 19 wrzesnia 2023 r. na udzielanie dofinansowania w zakresie programu
,»1zby Pamigci”, Instytut udziela Beneficjentowi dotacji celowej na realizacj¢ nastgpujacego zadania:

[NAZWA ZADANIA]



2. Instytut przyznaje Beneficjentowi na realizacje¢ zadania, o ktérym mowa w ust. 1, dotacje celowa
ze Srodkow pochodzacych z budzetu panstwa, zwana dalej ,,dofinansowaniem”, w kwocie:

[KWOTA DOFINANSOWANIA] zt (stownie: ... zlotych 00/100) z rozdziatu ................ , W tym:
paragraf .............. T zl,
paragraf .............. T zh

3. Beneficjent o$wiadcza, ze poza dofinansowaniem na realizacje zadania, okreslonego w ust. 1,
przeznaczy nastepujace srodki ujete w ewidencji ksiegowej Beneficjenta:

1) $rodki finansowe Beneficjenta w kwocie: ... zl (stownie: ... zlotych 00/100),
2) srodki finansowe z innych Zrodel w kwocie: ... zI (stownie: ... ztotych 00/100),
3) przychody uzyskane w ramach zadania w kwocie: ... zl (slownie: ... zlotych 00/100).

4. Beneficjent o$wiadcza, ze calkowity koszt zadania wyniesie [CALKOWITA KWOTA
DOFINANSOWANIA] z} (slownie: ... zlotych 00/100).

5. Przyznane dofinansowanie stanowi ... % catkowitego kosztu zadania, o ktérym mowa w ust. 4 (sposob
obliczania: dofinansowanie* 100/ catkowity koszt zadania).

6. Beneficjent zobowigzany jest do niezwigkszania procentowego udzialu dofinansowania, o ktorym
mowa w ust. 5, w calkowitym koszcie zadania.

7. W przypadku zmniejszenia przez Beneficjenta catkowitego kosztu zadania, o ktorym mowa w ust. 4,
proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie wysoko$¢ przyznanego przez Instytut dofinansowania do
poziomu okreslonego relacja %, o ktorej mowa w ust. 5. Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu na
rachunek bankowy Instytutu wskazany w § 3 ust. 1, r6znicy pomigdzy otrzymang kwotg dofinansowania,
a kwotg zmniejszong w zwigzku ze zmniejszeniem catkowitego kosztu zadania, w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia zadania, o ktorym mowa w ust. 8. Od kwot zwrdconych po tym terminie, Beneficjent
zobowigzany jest, bez wezwania, przekaza¢ Instytutowi odsetki w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegto$ci
podatkowych, liczone od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym uplynat termin zwrotu srodkow.

8. Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia [TERMIN ROZPOCZECIA ZADANIA] do dnia
[TERMIN ZAKONCZENIA ZADANIA].

§2

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do wykonania zakresu rzeczowego i osiagniecia jego celow zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie zadania zarejestrowanym w systemie SOP NIM pod nr [NR WNIOSKU]
oraz regulaminem programu ,,Izby Pamieci”.

2. Szczegodtowy kosztorys zadania okresla ponizsza tabela:



Koszty z podzialem na zrédla finansowania [w zl1]

Koszt
Lp. Nazwa kosztu ogélem Srodki ﬁ:;zlsi(l::v .
[w ] Dofinansowanie ﬁnans?we zinnych Przychody
Beneficjenta .,
zrodet

Razem:

wydatki biezace

wydatki inwestycyjne

3. Beneficjent o§wiadcza, Ze calkowity koszt zadania zawiera wylacznie koszty niezbedne do jego
realizacji i nie uwzglednia podatku od towarow i uslug (VAT), ktory Beneficjent bedzie mial prawo
odzyska¢ lub rozliczy¢ w deklaracjach skladanych do Urzedu Skarbowego.

§3

1. Dofinansowanie begdzie przekazane przez Instytut po obustronnym podpisaniu umowy z rachunku
bankowego nr: 26 1130 1017 0020 1460 1820 0011 na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy:

nr: [#Wnioskodawca Nr rachunku bankowego]

w banku: [#Wnioskodawca Nazwa banku]

w terminie do 21 dni od daty przekazania do Narodowego Instytutu Muzeéw pisemnej informacji,
o ktorej mowa w ust. 2.

2. Instytut przekaze dofinansowanie w jednej transzy, po uzyskaniu od Beneficjenta pisemnej
informacji, sporzadzonej na formularzu stanowiacym zalacznik do niniejszej umowy, o zaistnieniu
czynnikéw uprawdopodabniajacych wykorzystanie S$rodkéw finansowych pochodzacych z
dofinansowania oraz konieczno$ci dokonywania platnosci z tychze Srodkéw, podpisanej przez
osobe upowazniong do skladania o§wiadczenia woli i zaciggania zobowiazan finansowych w imieniu
Beneficjenta oraz przez gléwnego ksiegowego Beneficjenta lub osobe zajmujaca rownorzedne
stanowisko, pod warunkiem realizowania obowiazkéw wskazanych w § 6 ust. 1 pkt 1 i ust. 2.

3. W przypadku nieprzekazania dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 najp6zniej na 21 dni przed terminem
zakonczenia zadania okreslonym w § 1 ust. 8 (decyduje data wptywu do Instytutu), dofinansowanie moze
nie zosta¢ uruchomione, a umowa moze zosta¢ rozwigzana z winy Beneficjenta.




§4

1. Przyznane dofinansowanie oraz pozostate §rodki przeznaczone na sfinansowanie zadania okre§lone w
§ 1 ust. 3, Beneficjent zobowigzany jest wykorzysta¢ na dziatania, ktére prowadzit od dnia rozpoczecia
zadania, tj. [data rozpoczecia zadania] r. do dnia zakofczenia zadania, tj. [data zakonczenia zadania]
r. poprzez realizacje¢ wszystkich platnosci, w tym podatkow i Swiadczen od wynagrodzen.

2. Dokumenty finansowe, ktére zostaly optacone z dofinansowania oraz pozostalych s$rodkow
przeznaczonych na sfinansowanie zadania przed terminem rozpoczecia zadania i po terminie zakonczenia
zadania nie beda zaliczane na poczet kwoty, o ktoérej mowa w § 1 ust. 4, nawet w przypadku, gdy dzien
ich wystawienia przypada w okresie realizacji zadania.

3. Dofinansowanie niewykorzystane w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, takze w przypadku,
gdy nastapito to w wyniku zmniejszenia zakresu rzeczowego zadania z przyczyn, ktérych Beneficjent nie
mogt przewidzie¢, Beneficjent jest zobowiazany zwroci¢ w terminie 14 dni od dnia zakonczenia zadania,
tj. do dnia ... r. na rachunek bankowy Instytutu wskazany w § 3 ust. 1. Od kwot zwrdéconych po tym
terminie, Beneficjent zobowigzany jest, bez wezwania, przekaza¢ Instytutowi odsetki w wysoko$ci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczone od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym uptynat
termin zwrotu srodkow.

4. Beneficjent przekaze na rachunek bankowy Instytutu wskazany w § 3 ust. 1, w terminie do 14 dni od
dnia zakonczenia zadania, tj. do dnia ... r., Srodki finansowe wynikajace z réznicy pomiedzy kwota
odsetek bankowych naliczonych przez bank od kwoty dofinansowania przekazanej przez Instytut, a
kosztami prowadzenia rachunku bankowego (prowizje, oplaty).

5. W przypadku uzyskania przez Beneficjenta od wykonawcow/podwykonawcow zadania kar lub
odszkodowan wynikajacych z niewykonania lub nienalezytego wykonania zadania, Beneficjent jest
zobowigzany przekazaé je w terminie 14 dni od dnia zakonczenia zadania, tj. do dnia ... r. na rachunek
bankowy Instytutu wskazany w § 3 ust. 1, w wysokosci wynikajgcej z procentowego udziatu otrzymanego
dofinansowania w catkowitym koszcie zadania, o ktorym mowa w § 1 ust. 5. Przy czym, w przypadku,
gdy uzyskanie kar lub odszkodowan nastapi po zakonczeniu zadania, termin 14 dni na ich przekazanie
Instytutowi liczy si¢ od dnia ich otrzymania przez Beneficjenta. Od kwot zwrdconych po tym terminie,
Beneficjent zobowiazany jest, bez wezwania, przekaza¢ Instytutowi odsetki w wysokos$ci okreslonej jak
dla zaleglosci podatkowych, liczone od dnia nastepujacego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu
srodkow. Powyzszy zwrot powinien by¢ takze ujety w raporcie z realizacji zadania, o ktérym mowa w §
9 ust. 1 pkt. 1, jako zmniejszenie wykorzystanego dofinansowania.

§5

Beneficjent oswiadcza, ze znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zadania oraz
dysponuje niezbedng wiedzg, do§wiadczeniem, potencjalem ekonomicznym i technicznym do jego
wykonania.



§6

1. Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia na materialach reklamowych i informacyjnych
dotyczacych realizowanego zadania informacji o dofinansowaniu zadania, przy czym:

1) w przypadku posiadania strony internetowej oraz profili w internetowych serwisach
spoteczno$ciowych, nie p6zniej niz 3 dni po podpisaniu umowy z Instytutem, Beneficjent jest
zobowigzany do zamieszczenia na stronie internetowej wskazanej we wniosku o dofinansowanie
zadania zarejestrowanym w systemie SOP NIM, w jej zaktualizowanym miejscu, dostepnym ze strony
gtownej, oraz na swoich profilach w internetowych serwisach spoteczno$ciowych, i utrzymania do 90
dni od daty zatwierdzenia raportu z realizacji zadania, o ktérym mowa w § 9, informacji zawierajace;j
co najmnie;j:

a) nazwe¢ zadania, o ktorej mowa w § 1 ust. 1,

b) zapis ,,Dofinansowano ze S$rodkéw programu Izby Pamieci — program wiasny Narodowego
Instytutu Muzeow — 2027 pochodzacych z budzetu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego”,

c) logotyp Instytutu;

W przypadku zakupu $rodkéw trwatych informacje na stronie internetowej utrzymuje si¢ przez okres
3 lat od dnia zakonczenia zadania, o ktorym mowa w § 1 ust. 8.

2) na pozostalych materialach reklamowych i informacyjnych dotyczacych realizowanego zadania
(np.: publikacjach, materiatach promocyjnych i informacyjnych) Beneficjent jest zobowigzany do
umieszczenia zapisu: ,,Dofinansowano ze $rodkéw programu Izby Pamieci — program wiasny
Narodowego Instytutu Muzeéw — 2027 pochodzacych z budzetu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego” oraz logotypu NIM.

2. Beneficjent, ktoremu na realizacje zadania okre§lonego w § 1 ust. 1 przyznane zostato dofinansowanie
w kwocie powyzej 50.000 zt, niezaleznie od obowiazkéw wskazanych w ust. 1, zobowigzany jest do
stosowania przepisow rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 953 z
pozn. zm.) w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujace
zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych.

3. Beneficjent przy podejmowaniu dziatan informacyjnych uzywa wzorow tablic informacyjnych /
plakatow informacyjnych, okreslonych w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 2,
ktorych edytowalne pliki cyfrowe udostepnione sa na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow pod adresem https://www.gov.pl/premier/dzialania-informacyjne.

4. Beneficjent zobowigzany jest do dostarczenia wraz raportem z realizacji zadania, o ktorym mowa w §
9, dokumentacji potwierdzajacej realizacje zadania, w tym kopii dokumentacji potwierdzajacej realizacje
dziatan informacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1-2. Dokumentacja moze zosta¢ wykorzystana przez
Instytut w celach informacyjnych i promocyjnych.

5. W przypadku niewywiazania si¢ Beneficjenta z zobowigzan ujetych w ust. 1-2, Instytut moze naliczy¢
kare umowng w wysokosci 1% otrzymanego dofinansowania. Naliczenie kary umownej nie zwalnia z
wykonania obowigzku informacyjnego.



6. Niewywiazanie si¢ Beneficjenta z zobowigzan ujetych w ust. 1-2 oraz nieoptacenie kary umowne;j,
okreslonej w ust. 5, w terminie wskazanym w wezwaniu do jej oplacenia, moze by¢ podstawg do
rozwigzania umowy przez Instytut z uplywem terminu zaptaty kary umownej, co w konsekwencji moze
skutkowac konieczno$cig zwrotu na rachunek bankowy Instytutu wskazany w § 3 ust. 1 otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, liczonymi od
dnia przekazania dofinansowania Beneficjentowi.

7. W przypadku objgcia zadania badaniem ewaluacyjnym prowadzonym przez Instytut, Beneficjent
zobowigzany jest do wspotpracy z realizatorem badania.

§7

1. Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2026 poz. 522), prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej zadania, a w szczegdlnosci prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej otrzymanego
dofinansowania oraz wydatkow dokonywanych z otrzymanych $rodkow, opatrywania klauzula ,,ptatne
ze $rodkow finansowych pochodzacych z budzetu panstwa w wysokosci ... zt w ramach umowy nr [NR
WNIOSKUJ/IP/NIM”  dokumentéw  stanowigcych podstawe rozliczenia finansowego oraz
przechowywania ich w sposob gwarantujacy bezpieczenstwo informacji przez okres 10 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zrealizowane bylo zadanie.

2. Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji zadania w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegoélnych wydatkéw oraz okresowa ocen¢ wykonania zadania pod wzgledem
rzeczowym i finansowym.

3. Beneficjent zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw (w wersji
papierowej) albo ich uwierzytelnionych kopii lub na elektronicznych/informatycznych nosnikach danych,
w tym jako elektronicznych wersji dokumentéw oryginalnych Iub dokumentow istniejagcych wylacznie w
postaci elektroniczne;j.

4. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem elektronicznych wersji dokumentéw oryginalnych
przechowywanych na elektronicznych/informatycznych nosnikach danych, jesli jest to wymagane dla
potrzeb kontroli, dokonuje si¢ na pismie, ze wskazaniem zawartosci oraz rodzaju nosnika danych.

5. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktorym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowiazuje
si¢ niezwlocznie poinformowaé w formie pisemnej Instytut o miejscu przechowywania dokumentow
zwigzanych z zadaniem.

§8



1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do zapewnienia trwatosci efektow zadania, okreslonego w § 1 ust. 1, w
szczegblnosci poprzez finansowanie i utrzymanie infrastruktury oraz wykorzystanie zakupionego sprzgtu
i innych $rodkow trwatych, przez okres co najmniej 3 lat od dnia wykonania zadania, o ktéorym mowa w
§ 1 ust. 8. W przypadku niewykonania umowy, zgodnie z powyzszymi warunkami, stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2025 poz. 1483) dotyczace zwrotu
dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci.

2. Przychody z tytutu realizacji zadania, okreslonego w § 1 ust. 1 uzyskane w trakcie jego realizacji (np.
wpltywy z biletow wstepu, ze sprzedazy materialdow promocyjnych, wydawnictw), Beneficjent
zobowigzany jest przeznaczy¢ na pokrycie kosztoéw tego zadania, okreslonych w § 2 ust. 2, chyba ze
Strony ustala pisemnie inny sposdb zagospodarowania tych srodkow.

3. Jezeli z tytulu realizacji zadania, okreslonego w § 1 ust. 1, Beneficjent uzyska przychody (np. wplywy
z biletow wstepu, ze sprzedazy materiatdw promocyjnych, wydawnictw) w okresie 3 lat od dnia
zakonczenia zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 8, zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia o
tym Instytutu wraz z przedtozeniem propozycji ich zagospodarowania. Propozycja wymaga pisemne;j
akceptacji Instytutu.

4. W sytuacji, gdy Beneficjent nie poinformuje Instytutu o wszystkich przychodach uzyskanych z tytutu
realizacji zadania lub przedstawiona propozycja zagospodarowania przychodéw nie zyska akceptaciji,
zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2025 poz.
1483) dotyczace zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci.

§9

1. Beneficjent, w terminie do 14 dni od dnia wskazanego w § 1 ust. 8 jako termin koncowy
wykonania zadania, zobowiazany jest do zloZenia za poSrednictwem elektronicznego systemu
zgloszen nastepujacej dokumentaciji:

1) kompletnego, poprawnego pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym ,,Raportu
z realizacji zadania”, sporzadzonego zgodnie z wytycznymi Instytutu;

2) zalacznikéw zawierajacych:
a) dokumentacje fotograficzng i/lub filmowg potwierdzajaca realizacje zadania,
b) dokumentacje potwierdzajacq realizacje¢ dzialan informacyjnych okreslonych w § 6 ust. 1-2.

2. Po zlozeniu w elektronicznym systemie zgloszen dokumentacji rozliczeniowej, o ktérej mowa w ust.
1, beneficjent zobowiazany jest do przestania do NIM raportu z realizacji zadania opatrzonego podpisami
0so0b upowaznionych do reprezentacji, przy czym:

1) beneficjenci, ktorzy nie uzywaja bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu, przesylaja raport w wersji papierowej na adres siedziby
NIM: ul. Topiel 12, 00-342 Warszawa, z dopiskiem ,,Izby Pamigci”;

2) beneficjenci, ktorzy uzywaja bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu, przesylaja raport w formie elektronicznej, przez system e-
Dorgczenia.



4. W rozliczeniu nie mozna uwzgledniac:

1) dowodoéw ksiggowych wewngtrznych (wlasnych) wystawionych przez Beneficjenta (np. faktur
wewnetrznych), ktore nie generujg rozchodu §rodkoéw finansowych,

2) zobowiazan, regulowanych w formie kompensaty rozrachunkow, barterow, ktore nie sg zwigzane z
rozchodem srodkow pienieznych z kasy czy konta bankowego.

5. Instytut ma 30 dni na weryfikacje dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1. Jezeli dokumentacja ztozona
przez Beneficjenta jest niekompletna, niepoprawna pod wzglgdem merytorycznym lub formalno-
rachunkowym, Instytut wzywa Beneficjenta do usuni¢cia btedow i wyznacza termin na ztozenie korekty
raportu z realizacji zadania, uzupetnienia dokumentacji lub przedtozenie wyjasnien. Raport poprawny
pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym zostanie zatwierdzone przez Instytut w
ciagu 30 dni od dnia jego przedstawienia.

6. Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Instytut raportu z realizacji zadania, o
ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1. Beneficjent otrzyma informacj¢ o dacie zatwierdzenia raportu na adres e-
mail wskazany we wniosku o dofinansowanie zadania.

7. Za kazdy dzien opdznienia w dotrzymaniu terminu ztozenia raportu z realizacji zadania, o ktorym
mowa ust. 1 pkt. 1, lub jego korekty, o ktorej mowa w ust. 5, Instytut moze zada¢ kary umownej w
wysokosci 0,01 % otrzymanego dofinansowania.

8. Nieoptacenie kary umownej, okreslonej w ust. 7, w terminie wskazanym w wezwaniu do jej oplacenia,
moze by¢ podstawa do rozwigzania umowy przez Instytut z uptywem terminu zaptaty kary umownej, co
skutkuje koniecznosciag zwrotu na rachunek bankowy Instytutu wskazany w § 3 ust. 1 otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od
dnia przekazania dofinansowania Beneficjentowi.

§10

1. Instytut sprawuje kontrol¢ prawidlowosci wykonywania zadania przez Beneficjenta, w tym
wydatkowania przekazanego mu dofinansowania.

2. W ramach dziatan kontrolnych Instytut moze na kazdym etapie bada¢ dokumenty i inne nosniki
informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania, oraz
zadac¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania.

3. Beneficjent w okresie wskazanym w § 7 ust. 1 umowy jest zobowigzany na zadanie kontrolujgcego w
ciggu 7 dni dostarczy¢ do Instytutu lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢
wyijasnien i informacji w terminie okre$lonym przez kontrolujacego.



§11

Prawa i obowiazki Stron wynikajace z tresci niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby
trzecie.

§12

W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiaja wykonywanie umowy, i za ktore Strony
nie ponosza odpowiedzialnosci, umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron, w ktorym
zostang okreslone m.in. skutki finansowe i ewentualny zwrot otrzymanego dofinansowania.

§13

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Instytutu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
nieterminowego lub nienalezytego wykonania umowy, w tym w szczeg6lnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wynikow kontroli oraz oceny realizacji
wnioskow 1 zalecen pokontrolnych, jak réwniez w przypadku nieprzekazania dokumentacji, o ktorej
mowa § 9 ust. 1 umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy wskutek wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 Instytut
okresli kwote otrzymanego dofinansowania do zwrotu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania dofinansowania Beneficjentowi.

§ 14

W przypadku stwierdzenia wykorzystania dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosSci, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2025 poz. 1483) w zakresie dotyczacym dotacji udzielanych z budzetu
panstwa.

§ 15

Beneficjent jest zobowigzany do udzielania zamoéwien optacanych ze $rodkéw finansowych Ministra z
uwzglednieniem przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, w tym w szczegolnosci przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2026 poz. 793).

§ 16



1. W trakcie realizacji zadania Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w kwotach poszczegolnych pozycji
kosztorysu okreslonego w § 2 ust. 2 platnych ze srodkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 bez konieczno$ci
sporzadzania aneksu do umowy.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢é przeniesienia wydatkéw platnych z dofinansowania bez koniecznosci
sporzadzania aneksu pod warunkiem, ze zmiany te nie zwi¢eksza wydatkow wiecej niz o 20% w
stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej i nie spowoduja wzrostu kosztow kwalifikowanych
majacych ograniczenia regulaminowe. Nie moga one rowniez spowodowaé zwi¢kszenia ogolnej
kwoty dofinansowania.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania przesunig¢ pomiedzy zrodtami finansowania zadania
wymienionymi w § 1 ust. 3.

4. Pisemnego aneksu i zgody obu Stron pod rygorem niewazno$ci wymagajg:

1) zwi¢kszenia wydatkéow pomiedzy poszczegolnymi pozycjami kosztorysu, platnymi z
dofinansowania powyzej 20% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej,

2) wprowadzenie nowych pozycji do kosztorysu okreslonego w § 2 ust. 2,

3) zmiany zakresu rzeczowego zadania, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, nazwy zadania, o ktérej
mowa w § 1 ust. 1 oraz terminu realizacji zadania, o ktorym mowa w § 1 ust. 8.

5. Niedopuszczalne jest dokonywanie przesuni¢¢ srodkow finansowych pochodzacych z dotacji
pomiedzy wydatkami biezacymi i inwestycyjnymi.

6. Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego powiadomienia Instytutu o potrzebie sporzadzenia
aneksu do umowy, niezwlocznie po zaistnieniu okoliczno$ci wymagajacych zmiany umowy,
jednakze nie pozniej niz 14 dni przed terminem zakonczenia zadania okreslonym w § 1 ust. 8
(decyduje data wplywu do Instytutu).

7. Wraz z pismem o sporzadzenie aneksu, zawierajacym list¢ koniecznych do wprowadzenia zmian
oraz ich uzasadnienie, Beneficjent zobligowany jest przedlozy¢ aktualizacje wniosku
o dofinansowanie uwzgledniajacq wnioskowane zmiany, ktorych wprowadzenie jest niezbedne do
realizacji zadania, o ktorym mowa w § 1 ust. 1. Po zaakceptowaniu zmian Instytut przygotowuje i
wysyla aneks do Beneficjenta.

§17

Beneficjent ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku z
realizacja zadania.

§18

Instytut zastrzega sobie prawo zmniejszenia przyznanego Beneficjentowi dofinansowania, gdy wielkos¢
srodkow, bedacych w dyspozycji Instytutu, bedzie mniejsza od wcezesniej zaktadane;j.



§19

1. Przy przetwarzaniu w celu realizacji zadania danych osobowych, w tym wprowadzaniu ich do
systemow informatycznych, Beneficjent i Instytut stosujg postanowienia rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych).

2. Strony o$wiadczaja, iz w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu realizacji umowy jako
odrebni administratorzy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, beda wypelnia¢ wszelkie
obowiazki oraz przestrzega¢ przepisoOw regulujacych ochrone danych osobowych, w szczegdlno$ci
wynikajace z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych).

3. Beneficjent zobowigzany jest do informowania w imieniu Instytutu osob, ktorych dane osobowe
udostepnit Instytutowi w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, o przetwarzaniu ich danych
osobowych przez Instytut. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dla osoby, ktorej dane
zostaly pozyskane w inny sposob, niz od osoby ktorej dotycza, dostgpne sa na stronie Narodowego
Instytutu Muze6éw w Biuletynie Informacji Publicznej (https://nim.bip.gov.pl/obowiazek-informacyjny-
nim/obowiazek-informacyjny-nim.html).

4. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych dla Beneficjenta bedacego osobg fizyczng lub oséb
reprezentujagcych Beneficjenta bedacego osoba prawng dostepne sg na stronie Narodowego Instytutu
Muzeéw w Biuletynie Informacji Publicznej (https://nim.bip.gov.pl/obowiazek-informacyjny-
nim/obowiazek-informacyjny-nim.html).

5. Beneficjent zobowiazuje si¢ do zapoznania z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych osoby,
ktorych dane udostepnit.

§20

1. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w tym
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2025 poz. 1483) oraz ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.2026 poz. 795).

2. Spory o roszczenia cywilnoprawne wynikajace z zawarcia lub wykonywania niniejszej umowy,
z wylaczeniem spraw okre§lonych w § 14 umowy, rozstrzyga¢ bedzie sad wihasciwy miejscowo dla
siedziby Instytutu.

3. Instytut informuje, ze procedur¢ dokonywania zgloszen wewnetrznych, o ktorych mowa w art. 2 pkt
16 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2025 poz. 1062) reguluje Zarzadzenie



nr 12/2024 Dyrektora Narodowego Instytutu Muzedow z dn. 30 kwietnia 2024 r. w sprawie Procedury
zglaszania naruszen prawa oraz ochrony sygnalistow w Narodowym Instytucie Muzedw.

§21*

1. Umowa niniejsza zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Instytutu i
jeden dla Beneficjenta.

2. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie w dniu jej podpisania przez Strony, z moca obowigzujaca od dnia
[TERMIN ROZPOCZECIA ZADANIA].

Beneficjent: Instytut:

*UWAGA: w przypadku umoéw zawieranych w formie elektronicznej tresé¢ § 21 i podpisy sa
nastepujace:

§ 21

1. Niniejsza Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej oraz opatrzona kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi.

lub

1. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie w dniu jej podpisania przez ostatnig ze Stron, z moca obowigzujaca
od dnia [TERMIN ROZPOCZACENI ZADANIA]

Beneficjent Instytut
Paulina Florjanowicz
Dyrektor Narodowego Instytutu Muzeéw

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



	DEFINICJE
	PODSTAWA PRAWNA
	BUDŻET
	KWALIFIKOWALNOŚĆ ZADANIA
	UPRAWNIENI WNIOSKODAWCY
	TERMINY I TRYB NABORU WNIOSKÓW
	PROCEDURA SKŁADANIA WNIOSKÓW
	WARUNKI FINANSOWE
	TRYB OCENY WNIOSKÓW
	ZOBOWIĄZANIA BENEFICJENTA
	UMOWA DOTACYJNA I WARUNKI ROZLICZENIA
	OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
	Załącznik nr 1 Wykaz kosztów kwalifikowanych
	Załącznik nr 2 Scenariusz wystawy – podstawowe założenia i wytyczne
	Załącznik nr 3 Aranżacja wystawy – podstawowe założenia i wytyczne
	Załącznik nr 4 Wytyczne dotyczące prowadzenia ewidencji zbiorów
	Załącznik nr 5 Kryteria oceny
	Załącznik nr 6 Pomoc publiczna
	Załącznik nr 7 Wzór oświadczenia beneficjenta
	Załącznik nr 8 Wzór umowy dotacyjnej

