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Tworzenie konta w SOP 

 

W celu założenia konta należy kliknąć 
we wskazany odnośnik. 
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Należy wpisać poprawny NIP 
wnioskodawcy. Uwaga! Dla jednego 

numeru można utworzyć tylko jedno konto. 

W celu sprawnej aktywacji konta należy zwrócić 
szczególna uwagę na poprawność adresu e-mail. 

 

Oświadczenie jest 
wymagane. 
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Po otrzymaniu linku aktywacyjnego 
należy dokończyć rejestrację. 

W celu zakończenia procesu 
rejestracji konta należy podać 

wszystkie dane wnioskodawcy. 
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Dane osób do reprezentacji muszą być 
zgodne z RIK i statutem wnioskodawcy 

(dot. Instytucji kultury), KRS (NGO), 
dekretem (kościoły). W przypadku 
reprezentacji dwuosobowej (np. 

dyrektora i głównej księgowej), należy 
dodać wiersz i wpisać kolejną osobę. 
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Interfejs użytkownika 
 

 

 

 

 

Na koncie wnioskodawcy 
widoczne będą 4 zakładki. 
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Zakładka pozwala na 
zarządzanie danymi np. zmianę 

hasła lub danych 
wnioskodawcy. 
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W zakładce Programy znajdują się informacje na 
temat programów dotacyjnych obsługiwanych w 

systemie SOP NIM, z odnośnikami do właściwych 
zakładek na stronie internetowej NIM, 
zawierających aktualną dokumentację 

konkursową dla danego programu. 
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W zakładce Nabory widoczne są 
informacje na temat aktualnie 
otwartych naborów wniosków. 
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W zakładce Wnioski znajdą się 
wszystkie wnioski aktualne i 
historyczne, przygotowane w 

systemie. 
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Wypełnienie wniosku  

 

 

W celu wypełnienia wniosku 
należy przejść do zakładki 

"wypełnij wniosek". 
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Wybierz właściwy nabór, do 
którego chcesz złożyć wniosek. 

W programach NIM możliwa 
jest realizacja wyłącznie 

wniosków jednorocznych. 

Po zapisaniu danych 
otworzy się zakładka z 
formularzem wniosku. 
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Sekcja A. wypełni się 
automatycznie. Numer 

wniosku zostanie nadany po 
wysłaniu wniosku do NIM. 

Na każdym etapie wniosek 
można zapisać w wersji 

roboczej i sprawdzać 
poprawność danych. 
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Po naciśnięciu "zapisz wersję roboczą i 
przejdź dalej" system wyświetli wszystkie 

braki w danej sekcji. UWAGA! Tylko ich 
usunięcie daje możliwość zapisania 

poprawionej wersji roboczej z wypełnionymi 
sekcjami. 
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Dodatkowe podpowiedzi 
znajdują się także w 

dymkach po najechaniu 
na znak zapytania. 

Pola oznaczone 
czerwoną gwiazdką są 

obowiązkowe do 
wypełnienia. 
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Wypełniając preliminarz dla 
każdej pozycji 

kosztorysowej należy 
wybrać właściwą 

klasyfikację. 
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Po wypełnieniu formularza 
wniosek należy zapisać w wersji 
roboczej (będzie on możliwy do 

edytowania) lub wysłać wniosek 
do NIM. Po kliknięciu "wyślij 
wniosek do NIM" system raz 
jeszcze zapyta czy na pewno 

chcesz wysłać wniosek. 
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Złożenie wniosku w naborze 
 

 

 

 
Wybierz "wyślij". Wysłanie 

wniosku jest równoznaczne ze 
złożeniem wniosku w naborze. 

UWAGA! Wypełnienie i zapisanie wnioski w 
wersji roboczej (bez wysłania wniosku) nie 

jest równoznaczne z prawidłowym i 
terminowym złożeniem wniosku. W celu 

złożenia wniosku w naborze należy wysłać 
wniosek w systemie. 
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Wniosek można 
pobrać w wersji PDF. W trakcie trwania 

naboru można 
wycofać wniosek. 

W trakcie trwania naboru 
możesz skorygować wniosek 

przywracając go do wersji 
roboczej. 

Informacja na temat 
aktualnych statusów 

wniosku i naboru. 
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Po przywróceniu wersji roboczej wniosku, 
możesz edytować formularz. UWAGA! Po 

wprowadzeniu koniecznych zmian we 
wniosku, pamiętaj o konieczności ponownego 
wysłania wniosku w systemie w czasie trwania 
naboru. Wniosek poprawiony, ale nie wysłany 

nie będzie poddany ocenie. 



21 
 

 

 

 

 

 

Po ponownym wysłaniu 
wniosku, numer 

pozostaje bez zmian. 
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